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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZENT MARGIT KÓRHÁZ

Orvosigazgatóság

pályázatot hirdet Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.) keretében

Titkárnő
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Munkaköri leírás szerint az intézmény 
Orvosigazgatóság Igazgatósági feladatinak ellátásában való közreműködés.

• Orvosigazgató munkájának támogatása,

• Kimenő/bejövő postai levelek, küldemények kezelése (iktatás, feladás előkészítése stb.)

• Ügyintézés, adminisztratív és szervezési feladatok, általános irodai teendők ellátása, 
levelek megfogalmazása, napi operatív működés támogatása. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: egészségügy

FEOR besorolás: 4111 Titkár(nő)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Budapesti Szent Margit Kórház - Orvosigazgatóság - 1032 
Budapest, Bécsi út 132.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A pályázat benyújtható elektronikus úton Dr. Fónyad Gábor 
Orvosigazgató részére az orvosigazgato@sztmargit.hu e-mail címen keresztül.

Munkavégzés helye: Orvosigazgatóság - Budapesti Szent Margit Kórház - 1032 Budapest, Bécsi út 
132.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A Budapesti Szent Margit Kórház, mint álláspályázatot hirdető, az 
álláspályázati jelentkezés keretében benyújtott személyes adatokat a pályázat elbírálásáig kezeli, 
ezt követően a benyújtott pályázati anyagot megsemmisíti. A Budapesti Szent Margit Kórház arra 
illetékes munkatársai és vezetői munkaköri feladatuk, illetve vezetői megbízatásuk ellátásával 
összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben, a pályázó személyes adataihoz hozzáférhetnek, 
azokat kezelhetik.

A próbaidő tartama: 4 hónap.

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség,  Titkárnői képesítés

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- erkölcsi bizonyítvány 

- hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a pályázó anyagát a vonatkozó

- jogszabályok szerint arra jogosult bizottság megtekintheti

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, titkárnői képesítés

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Haladó szint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Haladó szint

- Prezentációkészítő (pl. Powerpoint) - Haladó szint

- Levelező (pl. Outlook) - Haladó szint

- Dokumentumkezelő-iktató - Alapszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Konfliktus-kezelés (alap)
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- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás 
(ügyfélszolgálati)

- Szakmai lojalitás (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Eddigi munkaviszonyokról szóló igazolás

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.07. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtható elektronikus úton Dr. Fónyad Gábor 
orvosigazgató részére  orvosigazgato@sztmargit.hu email címen

A pályázat elbírálásának módja: Személyes meghallgatásra – a pályázati feltételeknek megfelelt 
pályázók közül – kizárólag azok kerülnek behívásra, akiket az elbírálásban résztvevők 
megfelelőnek ítélnek. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.12. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Budapesti Szent Margit Kórház honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.10.15.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.09.17.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


