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SZENT MARGIT , , . .
KORHAZ ALLASPALYAZAT
SZENT MARGIT KORHAZ
Orvosigazgatosag

palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.) keretében
Titkarno

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Munkakori leirds szerint az intézmény
Orvosigazgatosag Igazgatdsagi feladatinak ellatasaban val6 kézremiikodés.

. Orvosigazgaté munkajanak tdAmogatasa,
. Kimend/bejové postai levelek, killdemények kezelése (iktatas, feladas el6készitése stb.)
. Ugyintézés, adminisztrativ és szervezési feladatok, altalanos irodai teenddk ellatasa,

levelek megfogalmazasa, napi operativ miikddés tdmogatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy

FEOR besorolas: 4111 Titkar(nd)

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Budapesti Szent Margit Kérhaz - Orvosigazgatésag - 1032
Budapest, Bécsi ut 132.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A palyazat benyujthatd elektronikus titon Dr. Fényad Gabor
Orvosigazgatd részére az orvosigazgato@sztmargit.hu e-mail cimen keresztiil.

Munkavégzés helye: Orvosigazgatdsag - Budapesti Szent Margit Kérhaz - 1032 Budapest, Bécsi ut
132.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A Budapesti Szent Margit Kérhdz, mint allaspalyazatot hirdetd, az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli,
ezt kovetden a benyujtott palyazati anyagot megsemmisiti. A Budapesti Szent Margit Kérhaz arra
illetékes munkatarsai és vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatasaval
Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben, a palyaz6 személyes adataihoz hozzaférhetnek,
azokat kezelhetik.

A probaid6 tartama: 4 honap.

Feltételek, Elonyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Titkarndi képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- erkolcsi bizonyitvany
- hozzajaruld nyilatkozat arrdél, hogy a palyazo6 anyagat a vonatkoz6

- jogszabalyok szerint arra jogosult bizottsag megtekintheti

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, titkarndi képesités

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Halad6 szint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halad6 szint
- Prezentacidkészit6 (pl. Powerpoint) - Haladé szint
- Levelez6 (pl. Outlook) - Halad6 szint

- Dokumentumkezel6-iktato - Alapszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Probléma-megoldd készség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)

- Konfliktus-kezelés (alap)
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- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas
(tgyfélszolgalati)

- Szakmai lojalitas (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacids levél
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.07. 00:00

Palyazat benyujtasanak maddja: A palyazat benytjthato elektronikus titon Dr. Fonyad Gabor
orvosigazgaté részére orvosigazgato@sztmargit.hu email cimen

A palyazat elbiralasanak mddja: Személyes meghallgatasra - a palyazati feltételeknek megfelelt
palyazok koziil - kizardlag azok Kkeriilnek behivasra, akiket az elbiralasban résztveviok
megfelel6nek itélnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.12. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Budapesti Szent Margit Kérhaz honlapja
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.09.17.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel

EEMB \Kézszolgéllés
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