KOZSZOLGALLAS sorszadm: 157278

(A) Intézményi iktatdszam: 138/2026
SZENT MARGIT L
ALLASPALYAZAT
SZENT MARGIT KORHAZ

Betegfelvételi Iroda
palyazatot hirdet Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.) keretében
adminisztrator / orvosirnok

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Adminisztratori / orvosirnoki feladatok ellatasa a
munkakori leiras, szakmai protokoll, iranyelvek és modszertani atmutatok alapjan.

Betegfelvételre érkez6 betegek fogadasa, felvételiikkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy

FEOR besorolas: 4112 Altaldnos irodai adminisztrator

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Egészségligyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Budapesti Szent Margit Korhaz - Betegfelvételi Iroda - Budapest,
Bécsi ut 132.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A palyazat benyujthatéd elektronikus uton Skarupa Anita 4polasi igazgaté részére az
apolasiigazgato@sztmargit.hu cimen.

Munkavégzés helye: Betegfelvételi iroda - 1032 Budapest, Bécsi ut 132

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a 2021.03.01-t6] hatalyos
egészségligyi szolgalati jogviszonyrol sz6l6 2020. évi C. torvény rendelkezései és végrehajtasarol
sz616 528/2020. (X1.28.) Korm.rendelet és OKFO utasitasai, valamint a 256,/2013. (VIL.05.)

Korm.rendelet az irdnyaddk.

4 hénap probaidd

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet

- CselekvOképesség
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egészségiigy, m.n.s., érettségi

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- - egészségiigy teriiletén szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Egytittm{ikodés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintézéi)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Adatkezelési nyilatkozat
részletes szakmai 6néletrajz
Harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.07.08. 00:00

Palyazat benyudjtasanak modja: A palyazat benyujthatd elektronikus iton Skarupa Anita dpolasi
igazgato részére az apolasiigazgato@sztmargit.hu cimen.
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A palyazat elbiralasanak maddja: Személyes meghallgatasra - a palyazati feltételeknek megfelelt
palyazék kozill - kizdrélag azok keriilnek behivasra, akiket az elbirdlasban résztvevék
megfelel6nek itélnek

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.07.10. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Budapesti Szent Margit Kérhaz honlapja
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.07.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.06.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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