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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZENT MARGIT KÓRHÁZ

Betegfelvételi Iroda

pályázatot hirdet Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.) keretében

adminisztrátor / orvosírnok
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Adminisztrátori / orvosírnoki feladatok ellátása a 
munkaköri leírás, szakmai protokoll, irányelvek és módszertani útmutatók alapján. 

Betegfelvételre érkező betegek fogadása, felvételükkel kapcsolatos adminisztrációs feladatok 
ellátása. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: egészségügy

FEOR besorolás: 4112 Általános irodai adminisztrátor

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: Budapesti Szent Margit Kórház - Betegfelvételi Iroda - Budapest, 
Bécsi út 132.

Álláshirdető szervezet bemutatása: 

A pályázat benyújtható elektronikus úton Skarupa Anita ápolási igazgató részére az 
apolasiigazgato@sztmargit.hu címen.

Munkavégzés helye: Betegfelvételi iroda - 1032 Budapest, Bécsi út 132

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a 2021.03.01-től hatályos 
egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény rendelkezései és végrehajtásáról 
szóló 528/2020. (XI.28.) Korm.rendelet és OKFŐ utasításai, valamint a 256/2013. (VII.05.) 

Korm.rendelet az irányadók. 

4 hónap próbaidő

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egészségügy, m.n.s., érettségi

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- - egészségügy területén szerzett tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Együttműködés (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Aktivitás, reagálás (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Adatkezelési nyilatkozat

- részletes szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.06.08. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtható elektronikus úton Skarupa Anita ápolási 
igazgató részére az apolasiigazgato@sztmargit.hu címen.
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A pályázat elbírálásának módja: Személyes meghallgatásra – a pályázati feltételeknek  megfelelt 
pályázók közül – kizárólag azok kerülnek behívásra, akiket az elbírálásban résztvevők 
megfelelőnek ítélnek

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.06.10. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Budapesti Szent Margit Kórház honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.06.15.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.05.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


