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A Budapesti Szent Margit Korhaz (a tovabbiakban: Intézmény, vagy adatkezeld) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében to6rténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsirdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis
274, 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanicsi rendelet, az informiciés 6nrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsigrdl sz616 2011, évi CXII. térvény, valamint az egészségligyi és a hozzajuk
kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz616 1997. évi XLVIIL torvény alapjan az
Intézmény adatvédelmének, adatbiztonsiganak és adatkezelésének rendjére az alibbi szabdlyzatot
alkotja.

ALTALANOS RESZ
I. A Szabalyzat célja és hatalya

1. A Szabalyzat célja

A Szabilyzat célja, hogy meghatatozza az Intézmény és a szabalyzat hatilya ald tartozé egyéb
szetvezetek tevékenysége és mikodése sordn az éltala kezelt természetes személyek személyes
adatainak védelmére irdnyuld intézkedések és eljarasok jogszerd rendjét, valamint biztositsa az
adatvédelem alapjogi elveinek, az informiciés onrendelkezési jognak, a személyes adatok
védelméhez vald jognak és az adatbiztonsig kovetelményeinek érvényesiilését, tovabba az
adatvédelmi tevékenység ellitisiban résztvevd szervezeti egységek feladatait és egylttmikodésiik
kereteit. Az Intézmény az iltala kezelt adatok jogosulatan felhasznalasanak megakadalyozdsa
érdekében meghatirozza a személyes és killonleges adatok kezelése sordn irAnyadd adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabalyokat. Az Intézmény a fentiek szerint meghatirozott jogszabalyok, valamint
az Intézményre iranyado egyéb jogszabalyok tendelkezései szerint koteles kezelni az érntettek
személyes adatait,

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatirozza az Intézmény szervezeti egységeinél vezetett,
személyes adatokat tartalmazd nyilvantartasok vezetésének és mikodtetésének jogszer rendjét,
valamint biztositsa a személyes adatok védelmi elveinek és az adatbiztonsig kévetelményeinek
érvényesiilését az adatvédelemmel Osszefugpd feladatok, felelGsségek és  hatdskordk
meghatarozasaval.

2. A Szabalyzat személyl hatalya
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az Intézmény valamennyl szetvezetl egységére, és az Intézmény nevében birmely
jogviszony alapjdn tevékenységet végzd természetes személyre, aki tevékenysége soran
személyes adatot kezel.

b) minden, az Intézmény szolgiltatisait vagy szervezeti egységeir, infrastruktarajat igénybe
vevd, vagy az Intézménnyel akir jogviszony létesitése céljabodl, akar egyéb célbol
ténylegesen kapcsolatba kertlt, vagy kerilé természetes személyre.

A dokumentum kédja: FOIG 7 SZ - AV oldal 6 /68

ElGzmény:

Ervénybelépés idépontja: | 2023.06.19. 3. véltozat




Szabalyzat
BUDAPESTI
A Budapesti Szent Margit Korhaz Adatvédelmi Szabélyzata SZETT]"IT\;{G'T
CORHAZ

¢) azon személyekre is, akik az Intézménnyel nem allnak az a) és b) pont szerinti
jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi el6irds folytin

az Intézmény kezeli.

3. A Szabilyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyl hatilya kiterjed az Intézmény altal birmely célbdl kezelt személyes adatra,
kilonds tekintettel az egészségligyl adatok kezelésére és a személyes adatoknak az Intézménynél
megtalalhaté valamennyi nyilvantartasara, figgetlenil azok megjelenési formajatél.

A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefliged technikal

adatvédelemre, amelyrdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

II.  Jogszabalyl kornyezet

Az adatkezelés intézményi rendje az alabbi jogszabalyok és eléirasok figyelembevételével kerilt

szabalyozasra:

a) A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad Aramlasirdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezését8l sz616, az Eurdpai Parlament és a Tandcs (BEU) 2016/679 Rendelete (a
tovabbiakban: GDPR)

b) Az informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz6l6 2011, évi CXIIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

c) Az egészségligyl és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
52010 1997. évi XLVIL. toérvény (a tovabbiakban: Eiiak.)

d) Az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Etitv.)

e) Az egészségligyl és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl
rendelkezd 62/1997. (XI1.21.) NM rendelet (2 tovibbiakban: Eiinr.)

f) Az egyes daganatos megbetegedések bejelentésének rendjérdl sz616 24/1999. (VI11.6.) EuM
rendelet. (a tovabbiakban: Dbr.)

g) Informatikai Tarcakdzi Bizottsag 8. sz. ajanldsa.

III. A Szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak

A Szabalyzat alkalmazdsa sorin a fogalmak az alabbiak szetint értelmezenddk.

Személyazonosité adatok: az Eiak. alkalmazasaban az olyan, az egészségiigyi adat érintettjének
azonositasara szolgaléd személyes adat (pl. sziiletési hely és idé; név, lakeim stb.), amelyet az
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adatkezels az egészséglgyl adattal egyliitt, az egészségligyl adat kezelésével azonos vagy attdl
elvilaszthatatlan céllal az egészségtigyi dokumenticid részeként kezel.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban: érintett)
vonatkozd birmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kézvetett médon, killondsen valamely azonositd, példiul név, sziam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy test, fiziologiai, genetikal, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithatd. Jelen Szabalyzat
alkalmazisaban valamennyi ,,adat™ megjelolés alatt a személyes adatok értenddk.

Egészséguigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikal egészségi allapotira vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyl szolgaltatisokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Egészségiigyl dokumenticié: a gydgykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott egészségiigyl
és személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas maédon
rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordozdjatdl vagy formajatol.

Kilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partillisra, a vallisos vagy mis vilignézeti meggySz8désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexuilis €letre vonatkozé személyes adat, az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd
személyes adat, valamint a bantgyi személyes adat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, gy kulontsen gyijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tirolasa,
megviltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovibbitisa, nyilvinossigra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zirolasa, tOrlése és megsemmisitése, wvalamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. vjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése
vagy az adatokba vald betekintés.

Adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ barmely szervezet, aki, vagy amely 6nalldéan vagy masokkal egytt az adat kezelésének
céljait meghatirozza, az adatkezeléste (beleértve a felhasznalt eszkoézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Az érintett hozzijarulasa: az érintett akaratinak onkéntes, konktét és megfelel tajékoztatason
alapulé és egyértelmi kinyilvinitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érintd személyes
adatok kezeléséhez.
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Adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon
kezelt személyes adat véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok batmely moédon — centralizalt, decentralizalt,
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto.

Adattovabbitas: az adatnak egy meghatirozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé
tétele.

Adattozlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tébbé nem
lehetséges.

Feliigyeleti hatosag: Nemzett Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NATH).

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fz6d6 bizonyos személyes jellemzdk
értékelésére, kiléntsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhat6saghoz, viselkedéshez, rartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznalnak.

Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilén
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Cimzett: az a texmészetes vagy jogi személy, kozhatalmi szetv, tgynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek éaltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandé adatvédelnu szabalyoknak.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynodkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezelS vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitisa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

IV. Az adatvédelem alapelvel

A Jogszerlség, tisztességes eliards ¢és atlathatésag elve szerint a személyes adatok kezelését

jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.
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A célhoz kotdttség elve alapjin az adatgyGjtés soran lgyelni kell arra, hogy azok gyjtése csak

meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbdl torténjen, és azokat nem lehet ezekkel a célokkal
&ssze nem egyeztethetd moédon kezelni. Nem mindstl az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének
a kozérdekd archivalis céljabdl, tudomadnyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbol
torténd tovabbi adatkezelés.

Az adattakarékossag elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabol

megfelelGek és relevinsak kell, hogy legyenek, és a sziikséges mértékre kell korlatozddniuk.

A személyes adatoknak pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennitik és az adatkezelének
minden észszerli intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

A korlitozott tirolhatdsdg elvére figyelemmel a személyes adatok tarolasinak olyan formaban kell

torténnie, amely az érintettek azonositisit csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szikséges ideig teszi lehet6vé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd taroldsira csak
akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen kozérdekd archivilds céljabdl, tudomdnyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl kerdil sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el&irt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyeletomel.

Az integritis és bizalmas jelleg elvét biztositandod, a személyes adatok kezelését olyan médon kell
végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmuisitésével vagy kirosodasival szembeni védelmet is ideértve.

Az Intézmény, mint adatkezelé felelés az alapelveknek wvalé megfelelésért, tovabba az
elszdmoltathatésig elvének megfeleléen képesnek kell lennie e megfelelés igazolisara is. A
megfeleléség igazolasa kilondsen az adatkezeléshez kapesolédd dontéseket megalapozéd
korilmények és a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatirozé dontéselGkészitd iratok), az
érintetteknek szolé adatkezelési tajékoztatok, az érintettektdl szarmazd nyilatkozatok (pl
hozzajaruléd nyilatkozatok, az adatkezelési tijékoztatd megismerését igazold dokumentumok),
tovibb4d a személyes adatokat tartalmazé (elektronikus vagy papir alapu) dokumentumok
szetvezeten belili vagy azon kivili mozgasinak megfelelé dokumentilasaval torténik.

V. Az adatvédelmi tevékenység szervezete €s iranyitasa az Intézményben

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatisaban az Intézmény szervezeti egységei — az
Intézmény Szervezeti és Mikodési Szabilyzatiban (a tovibbiakban: SZMSZ) meghatirozott

feladatkorukon belul — az alabbiak szerint vesznek részt,
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1. A féigazgatd feladatal

A figazgatd felel8s azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozd — milkédése
az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatdsiban résztvevd személyek
és szetvezetl egységek kijelolésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyt Ggyekkel kapcsolatos
dontési jogkdrdk meghatirozasardl, az egyes adatkezelési dontési szintek kialakitasarol,

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasihoz és ellitasahoz, valamint az érintett jogai
gyakorlasihoz sziikséges szemeélyi és targyi feltételeket,

¢) felelSs az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsigi és informaciobiztonsagi szabalyzatok
kiadasaért és betartatasaért,
d) gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg el6forduld, feltart

hianyossigok megszlintetésérdl, szitkség szerint a felelosségre vondstdl,

e) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztviselSjét, és az adatvédelmi tisztvisels nevét és
elérhetSséget bejelenti a2 Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatosagnak.

A féigazgatd az adatvédelemmel kapcesolatos egyes feladat- és hataskordket — jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban — delegalhatja.

2. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai
Az adatvédelmi tisztviselSt a féigazgatd bizza meg. Az adatvédelmi tisztviselé kozvetlentl és
kizardlag a féigazgatonak tartozik feleldsséggel. Az adatvédelmi tisztviseld fiiggetlen, fiiggetlensége
biztositasa érdekében a szakmai feladatai ellatidsaval kapcsolatban utasitasokat senkitél sem
fogadhat el. Az Intézmény az adatvédelmi tisztviselot feladatai ellatasaval Osszefiiggésben nem
bocsathatja el és szankciéval nem sujthata.

Az adatvédelmi tisztviseld az Intézmény alkalmazottja lehet, vagy megbizasi szerz6dés keretében
lithatja el a feladatait. A kinevezés sordn a szakmai ratermettség és kilondsen az adatvédelmi jog
és gyakotlat szakértdi szintl ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara
valo alkalmassigra szitkséges figyelemmel lenni. Az adatvédelmi tisztviselonek ismernie kell az
Intézmény mikodését, feladatait, illetve munkafolyamatait.

Adatvédelmi tisztviselSként jogi, informatikai féiskolai (BSc} vagy egyetemi (MSc) felséfoka
végzettséggel vagy az Intézmény tevékenysége korében adatvédelmi teriileten legalabb 10 éves
szakmai gyakorlattal rendelkezd személy bizhaté meg. Az adatvédelmi tisztviselének rendelkeznie
kell tovabb4 az alapvet$ adatvédelmi és IT folyamatok, valamint az eurdpai umos, illetve a hazai
adatvédelemmel kapesolatos f6bb szabalyozok, hatdsagt és birdsagi hatarozatok, iranymutatisok

ismeretével.

Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a természetes személy, aki az Intézményben
az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkozeinek meghatarozasarol dont, killonosen a
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téigazgatd, az adatkezelésért felelds féigazgatd-helyettes vagy szervezet egység vezetdje, a belsd

ellenér, illetve az mnformaciébiztonsagi felelds.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi tisztviselSi feladatokon kiviil a f8igazgatd dontése alapjan
mis munkakérhoz, feladatkbrhéz kotddéd  feladatokat is  ellathat, amennyiben azok nem

eredményeznek Osszeférhetetlenséget. Az Intézmény az adatvédelmi tisztviselS kinevezése mellett
adatvédelmi tandcsadasi feladattal egyéb jogi, informdcidbiztonsagi vagy mas kilonleges

szakértelemmel bird szakértdt 1s megbizhat.

Az Intézmény honlapjan kézzéteszi az adatvédelmi tisziviselS nevét és elérhetdségét, és azokat a

feliigyeleti hatdsag részére bejelenti.

Az adatvédelmi tisztviseld ellitja a GDPR altal nevesitett feladatait, igy killondsen:

)

b)

d)

tajékoztat és szakmal tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzSk részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmu
rendelkezéseknek valo megfelelést, tovabba az adatkezel vagy az adatfeldolgozé személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsé szabilyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijeldlését, az adatkezelési miveletekben vevs személyzet tudatossag-novelését és képzését,

valamint a kapcsolodd auditokat is,

kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatisvizsgilatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését és kozremikodik abban a személyes adatot is
kezel6 ) informatikal rendszer belsé fejlesztéssel torténé bevezetése, valamint 1

folyamatok vezetése soran,
az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcesolatban ellatja a jelen szabalyzat szerinti feladatokat,

kapcsolatot tart — és az Ugy természetébldl addddan esetenként egyéb szakteriilet
munkatirsainak bevonasaval — egyuttmikodik az adatvédelmi feliigyeleti hatésaggal,
valamint biztositja az Agazati adatkezeléshez szilkséges informacidkat a fenntartd ezzel

foglalkozd részlegének,

az adatkezeléssel Osszefliggd tgyekben kapesolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

a jogl irodaval és az informatikal osztallyal egyiittmikodve felilvizsgalja az adatvédelmi
szabalyzatot, illetve az informatikai biztonsagt szabalyzatot, valamint kézremiikédik azok

hatélyositasaban,
h) kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,
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kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése |
esetén annak megsziintetésére hivia fel az illetékes adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Intézmény keretében torténd oktatasardl,

éves Osszefoglald jelentést készit a f6igazgatonak.

Az adatvédelmi tisztviselé feladatait az adatkezelési muveletekhez fGz6d6 kockizat megfeleld

figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korilményeére és céljara is tekintettel végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet:

a)

b)

)

Az Intézménynél végzett adatkezelési tevékenységekrdl,

A nyilvantartds tartalmazza az adatkezel$ szervezeti egység nevét és elérhetéségét, az
adatokhoz valé hozzaférésre jogosult személyek korének meghatarozasit (elsésorban
munkakér szerint), valamint — ha van ilyen — a kozos adatkezelonek, az adatkezeld
képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselének a nevét és elérhetdségét, az adatkezelés
céljait, jogalapjat, az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak
ismertetését, olyan cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdlni
fogjik, adott esetben a személyes adatok harmadik orszigha vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozé informacidkat (beleértve a megfelelé garancidk
leirasat), ha lehetséges, a killénboz6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hatdriddket, ha
lehetséges, az adatvédelmi biztonsdgl technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsat,
valamint az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia megnevezését.

A nyilvantartas tartalmazza tovabba az adatok forrasit, az adatok kezelésének idotartamat,
a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, az adatfeldolgozé nevét
és cimét, a tényleges adatkezelés, tlletve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak
az adatkezeléssel Osszefliges tevékenységét, az adatkezelés kockazati besorolasat, illetve az
adatkezelés modszerének meghatarozasat (manuilis, szamitogépes, vegyes).

A nyilvantartist irasban vagy elektronikus formaban kell megérizni, és folyamatosan

naprakészen tartani.
Az Intézménynél észlelt adatvédelmi incidensekrdl.

A nyilvantartds az adatvédelm: incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint
az érintett tdjékoztatasa céljabdl tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamait, az adatvédelmi incidens idSpontjit,
kériilményeit, hatdsait és az elharitasira megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
eléird jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében

meghatarozottak szermt.

Az Intézménynél végzett adattovabbitasrol.
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Ha az adattovibbitds alkalomszerd, és valamely szerz&déssel vagy jogi igénnyel
kapcsolatban  valik sziikségessé, akkor az Intézmény koteles az  adattovabbitdsi
nyillvantartasban ezt rogziteni. Az adattovabbitasi nyilvantartas az adattovabbitas
jogszeriségénck ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol tartalmazza a kezelt
személyes adatok tovabbitisinak idSpontjat, az adattovabbitas jogalapjit és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamunt az adatkezelést eldird
jogszabédlyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabilyzat 3. sz. mellékletében

meghatarozottak szerint.
d) Az Intézmény altal elutasitott érintetti megkeresésekrol, panaszokrol.

A nyilvantartasi célu adatallomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az 0j adatallomany kialakitdsat
a tevékenység megkezdése eldtt 15 nappal bejelenti az adatvédelmi tiszeviselonek, aki azt

adatkezelési nyilvantartasba bejegyzi.

Az adatkezelési nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés megszinését az
adatkezelésért felels szervezeti egység vezetSje nyolc napon belill koteles bejelenteni az
adatvédelmi tisztviselonek, aki ennek megfeleléen mddositja az adatkezelési nyilvantartas adatait.

Az adatkezelést nyilvantartassal Gsszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld:

a} ellendrzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozas adatainak az adatkezelési nyilvantartasba
torténd r6gzitését és jelzi az adatkezelésért felelSs szervezeti egység vezetSjének a hianyos,
hibas vagy valészintleg megvaltozott adatokat, informacidkat;

b) a Jogi Irodaval egyiittmiikédve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd jogszabalyok
viltozdsat és a szilkséges modositisokra felhivia az fels6foka képesitéssel felelosok
figyelmét;

¢) az adatvédelmi feliigyeleti hatosag megketesésére adatot szolgiltat az adatkezelési
nyilvantartasbol.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogatk gyakorldsahoz kapcsolddo
valamennyl kérdésben az adatvédelmi tisztviselGhoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel§ véleményét — a jelen szabilyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni az
adatkezelést érinté dontések, szerzddések tervezetérdl

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai ellitisa sorin — és tisztsége megszinését kovetden is — a
tudomasara jutott, kbzérdekd vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsulé informacidk
vonatkozasaban az unids vagy tagallami jogban meghatirozott titoktartasi kotelezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kotelezettség kot.

Az Intézmény eldsegitt az adatvédelm: tisztviseld megfeleld szakmai feladatellatisit, ennek
érdekében biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és
az adatkezelési miveletekhez vald hozzaférést, valamint a szakértdi szintll ismeretei fenntartasihoz
szitkséges forrdst, feladatai ellatisahoz elegend$ idét biztosit, valamint az informatikal és a
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biztonsagi szakterilet egylttmikddése révén gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld bevonasirdl
a megfelel6 technikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges forrasok meghatirozasa (koltségvetési
tervezés) soran annak érdekében, hogy teljestlienek az adatvédelem alapelvei a technikai
vivmanyok alkalmazisa (beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barit megoldasok
(alapértelmezett adatvédelem) révén.

Az adatvédelmi felligyeleti hatosaggal torténd egyuttmikodés soran az adatvédelmi tisztvisel§ — a
jogi iroda és az ugy természetébdl addddan szikség szerint bevonandd mas szakteriilet

munkatarsainak kozremGkodésével — tartja a kapesolatot.

Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos sszes Ugybe megfeleld
mddon és idében bekapesolddhat, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz és az adatkezelési
muveletekhez hozzaférhet. Az adatvédelmu tsztviseld biztositja tovibbid az adatvédelmi
nyilvantartisba vald betekintést az Intézmény érintett szakteriletel részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult ellendrizni az  Intézmény valamennyi adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységét és a fOigazgatd, az illetékes fdigazgatd-helyettes és a szervezeti
egység adatvédelmi felel6sének tajékoztatasa mellett felhivni a mulasztd szervezeti egység vezetSjét
az ellen6rzés soran észlelt esetleges hianyossagok megsziintetésére.

3. Az igazati igazgatok és a szervezeti egységek vezetdinek feladatai
Az Intézmény 4gazati igazgatdl és szervezeti egységeinek vezetdi az irdnyitasuk ald tartozd
szervezeti egység vagy egységek tekintetében:

a) betartjdk és betartatjdk az adat- és  titokvédelmi, valamint a biztonsigi és
informacidbiztonsagi eléirasokat,

b} kijelolik az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egység adatvédelmi felelSsét, azzal, hogy
kijelolés hianyiban a szervezeti egységek vezetdi maguk kételesek ellitni az ezzel
kapesolatos feladatokat,

¢) tajékoztatjak az adatvédelmi tisztviselot az adatvédelmi felelSs személyérdl és elérhetdségi
adatairdl,

d) gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységek feleldsségl korébe
tartozo nyidvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatdak legyenek,

h) gondoskodnak atrdl, hogy az iranyitasuk alatt 4ll6 személyek az adatkezelés meghatarozott
feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.], az altala iranyitott szervezed
_egység adatvédelmi felelGsének elGterjesztésére — az Intézmény déntéselSkészitésre
vonatkozé szabalyainak megfelelSen — déntenek a jelen utasitasban, illetve az adatkezeléssel
jard folyamatot szabalyozd egyéb belsé szabdlyzatokban a feladat- és hataskorébe utalt
kérdésekben.
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4. A Jogi itoda feladatai
A Jogi iroda

a) az adatvédelmi tisztviseld szitkség szerinti kézremikodésével - a személyes adatok

b)

5.

kezelésér, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érintd panaszok kivételével - ellatja az
érintetti jogok gyakorlasaval kapesolatos beadvanyok megvilaszolisat,

szakmai tamogatist nyjt az adatkezeléssel Ssszefiggd, valamint a nem adatvédelmi
jogszabalyok értelmezésében.

az eseti meghatalmazas keretei kozott biztositja az Intézmény képviseletét az érintett altal
az Intézmény ellen az érintett adatvédelmi jogainak megsértése miatt inditott, iletve az
Intézmény altal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatosag hatarozatainak
fehilvizsgalata irant inditott perekben, illetve egyéb eljarasokban.

Az Informatikai osztaly feladatai

Az Informatikai osztaly:

a)

b)

d)

0.

ellatja az informatikai biztonsaggal kapcsolatos adatvédelmi feladatokat az Informatikai
biztonsagl szabalyzatban meghatarozottak szerint;

az mnformatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél ellatja a beépitett és alapértelmezett
adatvédelem elvének érvényestléséhez szikséges informatikai feladatokat,

az informatikai tizemeltetés tertiletén ellitja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
technikai védelem megvaldsitasat, ellitja — az Informatikai biztonsdgi szabalyzatban
meghatirozott — hataskorébe tartozéd informaciobiztonsagi feladatokat, valamint a
rendelkezésre allasi kontrollok biztositdsat, a tarolt és tovabbitott személyes adatok
bizalmassaganak védelmét, az incidensfelderitési és -kezelési tevékenység timogatasat,
gondoskodik az Intézmény honlapjan és intranetes haloézatan, vagy mas, a kezelésében
allo  kozosségi felilletén kozzétett adatkezelési tajékoztatok aktualizalisarol,

archivalasarol és megorzésérdl.

A szervezeti egységek adatvédelmi feleléseinek feladatai

Adatvédelmi felelést valamennyi szervezeti egységnél ki kell jelolni. Szakellatisi teriileten

adatvédelmi felel6snek orvosi végzettségl személyt kell kijellni, egyéb esetben az adott szervezeti
egység vezetSje latja el az adatvédelmi felelds feladatait. Az adatvédelmi felelésnek kellé

ismeretekkel kell rendelkeznie az adott szakterillet mikodését és munkafolyamatait, illetve a

szakterlletek tevékenységét tamogatd informatikal rendszereket illetden.

Kijel6lés hianyiban az adatvédelmi felelds a szervezeti egység vezetdje.

A dokumentum kddja: FOIG 7 5Z- AV oldal 16 / 68

Elgzmény:

Ervénybelépés idSpontja: | 2023.06.19. 3. véltozat




Y

Szabalyzat
BUDAPESTI
A Budapesti Szent Margit Kérhaz Adatvédelmi Szabalyzata SZEf:ZMiAS\U'T
CORHAZ

Az adatvédelmi felelds az 6t foglalkoztatd szervezeti egység tevékenységi kbrén belil:

a)

b)

g
h)

elékésziti az adatkezeléssel kapesolatos, az adatkezel6t terhel$ déntéseket, illetve abban
kozremukaodik,

gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodd adminisztrativ teenddk ellatasirdl (az
adatkezeléssel Osszefiiggd déntések dokumentilisa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatdsa, az adatkezeléssel Gsszefiiggd szerzGdések elGkészitése, az
adatkezelések nyilvantartasinak naprakészen tartasa stb.), lletve abban kozremikodik,

egyuttmikodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mds adatvédelmi felelGsokkel,
valamint az adatvédelmi tisztviselGvel,

kozremukodik az érintettek jogai gyakotlasanak biztositisaban,

kézremikddik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitisiban,
kézremiikGdik az adatvédelmi tisztviselS vizsgalataiban,

kozremikdadik az adatkezelési nytlvantartas elkészitésében,

kézremiikodik az Intézmény kezelésében 1évd adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban,

rendszeresen kapcesolatot tatt az adatvédelmi tisztviselével és tajékoztatja a szervezeti
egységet érintd 4 adatkezelésekrdl, illetve a szervezeti egységet érinté minden mas

adatkezelési tevékenységgel Gsszefliged Ggyrdl,

ellatja a jelen szabalyzat szerint hatiskorébe utalt, valamint adatvédelmi jellegli eseti
feladatokat.

Az adatvédelmi felel8s az adatbiztonsigi intézkedéseket érintSen:

a)

b)

informaciok szolgaltatasival kozremikodik az adatkezelés biztonsigit fenvegetrd

kockazatok felmérésében és meghatarozisaban,

az Informatikai és dokumenticids feladatok ellatasaért felelés vezetSvel egylittmitkodve
kozremlkodik azon informacidbiztonsagot érinté feladatok végrehajtasiban, amelyek

az adatbiztonsigi kévetelmények megvaldsulasahoz szitkségesek,

figyelernmel kisén az adatbiztonsag: eléirasok érvényre juttatasat a szervezetl egységen
belil, felhivia a szakteriileten dolgozdk figyelmét a szabalyok betartdsara, jelzi a
szabalyok megsértését az érintett munkavallalé felettesének, koézremikodik a
szaktertileten dolgozdk adatvédelmi tudatossiginak névelésében.

VI Adatkezel6k, koz6s adatkezelSk és adatfeldolgozis

Az Intézménnyel mindazon, a jelen Szabalyzat 1.2 pontja szerint jogviszonyban allé személy, aki

személyes adat birtokaba jut, munkakore vagy tisztsége alapjan személyes adatot kezel, kételes

védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy
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azoknak megfeleld védelmét biztositsa. A szervezeti cgység keretében tevékenységet végzdk
munkakéri leirdsa, lletve feladatleirisa tartalmazza a dolgozd személyes adatok kezelésével és
védelmeével kapcsolatos feladatait, felelSsségi koreét,

Az adatokat védeni kell, kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitis,
nyilvinossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés,
tovabbi az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Intézménnyel jogviszonyban allok, illetve az Intézmény képviseletében eljard személyek
kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan személyes adatot, amely el6itiik a jogviszonyukkal
Osszefiggésben valt ismertté.

Az Intézménnyel jogviszonyban allo adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzd személyek
felelésséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettséglik
megszegésébdl szarmazik.

Az adatfeldolgozd igénybevételének szikségességét az adatvédelmi felelés az adatkezelés
bevezetésérdl vald dontés el6készitése részeként vizsgilja meg. Ezt a szabilyt kell alkalmazni akkor
is, ha az adatfeldolgozd igénybevételétd] a folyamatban lévo adatkezelés sordn szilletik dontés. A
déntés meghozatalira az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalisinak ismeretében a f&igazgato
jogosult.

Amennyiben doéntés sziletik az adatfeldolgozd igénybevételérdl, az adatvédelmi felelés az
adatvédelmi jogi megfelelBség biztositisa tekintetében az adatvédelmi tisztviselé és egyéb
jogszabdlyi kovetelményeknek valdé megfelelés szerzGdéses biztositasa tekintetében a jogi iroda
kézremikodésével, tovabbi sziikség esetén az informatikai osztily vagy az adatkezelésben érintett
mds szetvezetl egység véleményének kikérésével elkésziti az adatfeldolgozdval kétendd szerzddés

tervezetét.

Ha az adatkezelést az Intézmény nevében mds végzi, az Intézmény kizirdlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garanciakat nyjtanak az adatkezelés
kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idStartamat, jellegét és
céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint az adatkezelé kotelezettségeit
és jogait meghatirozd — szerzGdésnek vagy mis jogl aktusnak kell szabalyozmia, amely kétl az
adatfeldolgozét az Intézménnyel szemben. A szerzddés kizardlag irasban kéthetd meg, és abban a
GIDPR 28. cikk (3) bekezdésében rogzitett tartalmat is régziteni sziikséges, igy kiilonosen azt, hogy
az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizdrdlag az adatkezeld irasbeli utasitasal alapjan kezeli, — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara vald
tovabbitasit is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandd unids
vagy tagillami jog itja €l6; ebben az esetben errdl a jogi el8irasrdl az adatfeldolgozé az
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adatkezeldt az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott
jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek ttoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kdtelezettség alatt
allnak;

¢) meghozza az adatkezelés biztonsiga érdekében szikséges, a GDPR 32. cikkében elGirt
intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozdan tiszteletben tartja a GDPR 28, cikk
(2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelels technikai és szervezési

h)

)

intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az énntett GDPR III.  fejezetében foglalt jogainak gyakorlasdhoz
kapesolédd kérelmek megvilaszolasa tekintetében;

segiti az adatkezelSt a GDPR 32-36. cikk szerinti kdtelezettségeinek — {gy elsésorban az
adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa és az elézetes
konzulticid - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd

rendelkezésére allé6 mformacidkat;

az adatkezelési szolgaltatas nynjtasanak befejezését kovetden az adatkezeld déntése alapjan
minden személyes adatot térdl vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a meglévo
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az szemeélyes adatok tarolasat irja eld;

az adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan mformaciét, amely a fent
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és
elbsegiti az adatkezelS altal vagy az altala meghizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozo koteles haladéktalanul tajékoztatni
az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitisa sérti a GDDPR vagy a tagallami

vagy uniés adatvédelmi rendelkezéseket.

koteles koézremikodni az énntettd] szarmazo kérelmek, panaszok megvalaszolasaban, az

errol 2010 eljarasrendet a szerzGdésben rogziteni szitkséges,

rogziteni szitkséges az adatfeldolgozo kotelezettségeit az adatvédelmi incidens észlelése

esetén, igy kiillonosen

- az adatvédelmi mcidens tudomasira jutdsa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztvisel&jét haladéktalanul értesiteni koteles,

- kételes egyiittmkddni az Intézmény adatvédelmi tisztviselGjével és mas
kézrem(ikodo szervezeti egységével az adatvédelmi incidens okanak feltarasaban és
kovetkezmeényeinek felszamolasaban,
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- koteles egylttmikodni az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

k) rOgziteni szitkséges az adatfeldolgozd kotelezettségét az adatvédelmi hatdsvizsgalat
elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok alakulasinak figyelemmel
kisérésében, az adatkezeléssel jaré6 kockdzatok valtozasanak jelzésében, illetve az
adatvédelmi hatasvizsgalatok utdellenérzésében.

Az adatfeldolgozissal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat

felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleléségének megitélése az informatikai osztily vezetdje
hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgoz6 altal egy magatartasi kodexhez vagy
tanusitasi mechanizmushoz valé csatlakozas elegendd garanciat jelent-¢ az adatbiztonsigi szabalyok
megfelelbségére.

Az adatfeldolgozdi szerz6dés megkdtését kovetben — az adatkezelések nyilvantartasara vonatkozo
szabalyok szerint — az adatfeldolgozé adatait (név és cim, kapcsolattartd neve és elérhetésége)
régziteni kell az adatkezelési nyilvantartasban.

Amennyiben sziikséges, az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi intézkedéseket hoz annak
biztositisira, hogy az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd itanyitasa alatt eljird, a személyes
adatokhoz hozziféréssel rendelkezd természetes személyek kizirdlag az adatkezeld utasitasanak

megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat.

Az Intézmény minden adatkezelés sorin koteles megvizsgalni, hogy a kozbs adatkezelés
sziikségessége fennill-e. A dontés meghozatalira az adatvédelmi tisztviselé allispontjanak

ismeretében a f6igazgatd jogosult.

Amennyiben dontés szilletik a kozos adatkezelés bevezetésérdl, az adatkezelés targya szerint
illetékes szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositasa tekintetében az
adatvédelmi tisztviseld és az egyéb jogszabalyl kévetelményeknek vald megfelelés szerzddéses
biztositasa tekintetében a Jogi Iroda kozremikddésével, tovabba szikség esetén az Informatikai
Osztdly vagy més érintett szervezeti egység véleményének kikérésével elGkésziti a kozos
adatkezeléstdl sz0l6 megallapodas tervezetét (benne a kozos adatkezel6knek az érintettek szamara
kijelélendd kapesolattartéjanak kijel6lésével kapesolatos déntést, valamint a kézos adatkezelésre
vonatkozé megallapodasnak az érintettek rendelkezésére bocsathatd lényegi elemeit) és azt
felterjeszti a szerzédés megkotésére jogosult személynek.

A jelen pont alkalmazasiban a szerz6dés megkétésére jogosult személy az, ala az érintett
adatkezelés alapjiul szolgild tevékenységgel kapcsolatban dontéste jogosult, illetve — amennyiben
a dontés testileti hataskorbe tartozik — a testiileti dontés elékészitéséért felelds.

A kozos adatkezeléstdl 52616 megallapodisban meg kell hatirozni killénosen

a) az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok kérét, az adatkezelés 1dGtartamat, az alkalmazandd

adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,
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b) azt, hogy a kozds adatkezelésben érintett egyes adatkezelok

- mely adatkezelési miiveleteket (pl. hozzajarulé nyilatkozatok felvétele, adatok
tarolasa, adatok felhasznalasa stb.) végzik,

- az érntett tijékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezelé késziti el az
adatkezelési tajckoztatot és bocsatja az érintettek rendelkezésére sth.),

- az érintett jogainak gyakorlasat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkilonitett
ugyfélszolgalat sth.),

- az esetleges jogellenes adatkezelés kévetkezményeit milyen arinyban viselik;
- az adatvédelmi incidens észlelése esetén kévetendd efjardst, kilondsen azt, hogy

. az adatvédelmi incidens tudomasra jutisa esetén a masik adatkezeld
adatvédelmi tisztviseljét (adatvédelmi tisztviselé hidnyaban a kijelolt
kapcsolattartot) haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi
rendellenességrdl vagy incidensrdl,

o egymassal kételesek egyuttmikodni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okanak kideritésében és kévetkezményeinek felszamolasaban,

° az egyes adatkezeloket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli
a bejelentési kotelezettség;

c} azt, hogy kijelolnek-e kapcsolattartét az érintettek szdmara, és ha igen, a kapcsolattarto

személyét és elérhetdségét naprakészen kotelesek tartani,

d) amegillapodisrdl az érintett rendelkezésére bocsatandd dsszefoglalét, amelynek —a GIDPR
13-14. cikkeiben irtakon til — tartalmaznia kell az adatkezeldk altal végzett adatkezelési
miaveleteket, és azt, hogy az éuntett hogyan gyakorolhatja jogait a kdzds adatkezelés
tekintetében.

VII. Az adatkezelés bevezetése és megsziintetése

1. Az adatkezelés bevezetésével kapesolatos feladatok
U] adatkezeléssel jard tevékenység bevezetése féigazgatdi utasitassal torténik. A féigazgatdi utasitas
tartalmazza az adatkezelésért felelos szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kilondsen az adatok felvételének, modositasanak,
torlésének rendjét, valamin az alkalmazando adatkezelési tdjékoztatdt, valamint hozzajarulison

alapul6 adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat mintajat.
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Uj, személyes adatokra is kiterjedd nyilvantartisi kotelezettség bevezetése fSigazgatéi utasitissal
torténik. A f6igazgatdl utasitas tartalmazza

a) az adatkezelésért felelés szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy killdndsen:

- az adatok felvételének, modositisanak, torlésének rendjét,

- adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatirozasat az adatok naprakészen tartisa
érdekében,

- a nyllvantartast rendszerbdl torténd adattovabbitast, az ahhoz valé hozzaférés

rendjét.
b) mellékletként

- a GDPR-nak, az Infotv.-nek és egyéb alkalmazandd jogszabdlyoknak megfeleld
adatkezelési tajekoztatot,

- hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulé nyilatkozat mintajat.

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatvédelmi felelését az 1 adatkezelés bevezetésére
vonatkozd igény megfogalmazisatdl kezdve be kell vonnt az adatkezelés feltételek kidolgozasanak
a folyamataba.

Amennyiben az () adatkezelés bevezetése tobb szervezetl egységet érint, az adatkezelésért felelos
valamennyi érintett szervezeti egység adatvédelmi felel6sét be kell vonni az adatkezelés feltételeinek
kidolgozasi folyamataba. A fejlesztési igényt megfogalmazd szervezetl egység vezetdje az egyéb
teriiletek adatvédelmi felelései bevonasanak szitkségességérdl az érintett adatvédelmi felelésoket és
az adatvédelmi tisztviselot értesiti.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasiban érintett szervezeti egységek adatvédelmi feleldsei
kételesek egymassal és az adatvédelmi tisztviselGvel egyiittmukédni. Az adatkezelés feltételeinek
kidolgozasaban érintett szakteriiletek, szervezeti egységek adatvédelmi felelSsel tevékenységének
kootdinalasarol az adatvédelmi tsztvisel gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval kapesolatban

a) a leendd adatkezelésért annak tirgya szerint felels szervezeti egység adatvédelmi felelse

(vagy sziikség esetén tobb érintett adatvédelmi felelds egymassal egylittmiikodve):

- meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjit, a kezelendd adatok
korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és irasbeli Gsszefoglalot készit (GDPR 4. cikk
7. és 16. pont),

- eloterjesztést tesz a fGigazgatonak aredl, hogy az eltéré célu adatkezelés
Osszeegyeztethetd-e az eredett adatkezelési céllal, és gy szolgalhat-e a tervezett
adatkezelés Gj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.],
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amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az
érdekmeériegelési teszt dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont],

az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan javaslatot tesz a
féigazgatdnak adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére; a féigazgatd erre vonatkozd
pozitiv dontése esetén — az Informattkai osztaly adatvédelmi felelésének
kézremikddésével — elvégzi a hatasvizsgilatot, elkészitt ennek dokumentumdt, és
kikéri rola az adatvédelmi tisztviseld, valamint — ha alkalmazhaté — az érintettek
vagy képviseloik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.],

elGterjesztést tesz a foigazgatonak arrd], hogy az adatkezelést k6zos adatkezelésként
indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozdt bevonni,

javaslatot tesz automatizalt dontéshozatali modszer, illetve profilalkotisi modszer
alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1) bek ],

megszovegezi a hozzajaruld nyilatkozat mintijat [GDPR 7. cikk (2) bek], llletve a
megfeleld szerzddéses rendelkezéscket,

megfogalmazza az adatkezelésrdl sz6l6 tajékoztatast (GDPR 13-14. cikk),

az informatikai osztily koézremikodésével szikség esetén gondoskodik az
adatkezelésrol szolo tdjékoztatas konnyen hozzaférheté modon vald kozzétételérdl
[GDPR 12. cikk (1) bek.],

az adatkezelés bevezetésérdl valo dontést kovetSen gondoskodik az 0j adatkezelés,
illetve a nyilvintartott adatokban bekdvetkezett valamennyi valtozas adatkezelési
nyilvantartisban torténd rogzitésérol [GDPR 30. cikk (1) bek.],

amennyiben ennek szitkségessége felmeril, egyedi esetben elGterjesztést tesz a
féigazgatonak az érintett vagy harmadik szemeély létfontossagh érdeke fennallasarol
[GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés
lehetséges jogeimérdl,

amennyiben ennek sziikségessége felmertl, egyedt esetben elOterjesztést tesz a
toigazgatdnak arrdl, hogy személyes adatok harmadik orszighba tovibbithatok-e
egyedi tigyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.].

b) az Informatikai osztily adatvédelmi felelGse a személyes adatot kezelS rendszer fejlesztése

és beszerzése soran kozremukodik

a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gyijtott
adatokra vonatkozdan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek

dokumentalt érvényesiilésérdl,

annak biztositasaban, hogy az adathordozhatdsag, adattérlés és adattisztitas céla

moédositasok szabalyozott és visszakeresheté médon valdésuljanak meg,
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- annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nydatkozatok konnyen

elérhetSk legyenek az érintettek szamara,

- annak biztositasiban, hogy az adatkezeléssel kapesolatos iigyfélrendelkezéseket

visszakereshetd formaban taroljak,

- az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megdrzésével kapcesolatos kontrollok
tervezéskorl érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében,

- az a) pont szerinti dontések elékészitésében.

Déntésre jogosultnak mindsil az személy, aki az érintett adatkezelés alapjaul szolgald
tevékenységgel kapcsolatban dontéshozatalra jogosult, illetve — amennyiben a déntés testileti
hataskorbe tartozik — a testuleti déntés eldkészitéséért felels.

A fentiek szerint meghozott dontések, javaslatok véglegesitése el6tt ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét, ugy, hogy az adatvédelmi tsztviselonek legalabb nyolc munkanapja legyen
a vélemény adasara.

Az adatvédelmi tsztvisel véleményének kikéréséhez olyan dokumentumort, lefrast kell benytjtani,
amely kell6 részletességgel meghatirozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a
kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve a fentiek szerint meghatarozott
egyeb dontési javaslatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi jogi timogatist nyujt az adatvédelmi felelés altal
el6készitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsolédd dokumentumok elkészitésében és
kozremikodik azok véglegesitésében. Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a véleményezésre
megkiildott dokumentumot, leirast adatvédelmi jogi szempontbdl, és abbdl a szempontbdl, hogy
azok milyen médon illeszthetSk be az Intézmény informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a

tervezett adatkezeléssel azonos vagy hasonld adatkezelés.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat kezdeményezd
adatvédelmi felelSs, az adatvédelmi megfelelGségéért az adatvédelmi tisztviselS, az informatikai
biztonsagi megfeleldségért pedig az informaciobiztonsagi felelGs a felelds. Abban az esetben, ha
birmely terillet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy informdcidbiztonsagi
allasfoglalasoktdl, az eltérésért, illetve a végleges dokumentumért az adatvédelmi tisztviseld vagy az
informacidbiztonsigi felelds semmilyen felelésséggel nem tartozik.

Az érintett szervezeti egységek a véleményiiket az adatvédelmi tisztviselonek kildik meg az
adatvédelmi tisztvisels altal meghatirozott hatdridében, amely nem lehet kevesebb ot
munkanapnal. A véleményeket az adatvédelm tisztviselé Osszesiti és véglegesity, szitkség esetén az

adatvédelmi feleldsokkel és a véleményezdkkel valod konzultacié utan.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozdsiban részt vevd adatvédelmi felelésok kozott
véleményeltérés van, illetve a Jogi iroda vagy az Informatikai osztily kifogast fogalmaz meg, az
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adatvédelmi tisztviseld — sziikség esetén az adatvédelmi feleldsdkkel és a véleményezdkkel vald

konzultdcid utin — javaslatot tesz a lehetséges megoldasta.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményét az adatkezelés bevezetésérd] vald dontést kezdeményezd
elGterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld véleményétdl vald eltérést az

elGterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

2. Az adatvédelm felelds feladatar az adatkezelés soran

Az adatkezelés soran az adatkezelésért felels szervezeti egység adatvédelmi felelbse az
adatkezelésért felelGs szervezeti egység feladatkorébe tartozod kérdésckben:

a) képviseli az adatkezeldt az adatfeldolgozd felé vagy — kozos adatkezelés esetén — a tébbi
adatkezel6 felé (amennyiben relevans),

b} figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszerliségéhez szitkséges tajékoztatasok megadasat, nyilatkozatok beszerzését
stb.) és szitkség esetén megteszi vagy kezdeményezi a szikséges mntézkedéseket az
adatkezelés feitételeinek modositasa irant,

c) alkalomszera adattovabbitds esetén értesitl az adatvédelmu tisztviselSt az adattovabbitas
tényérdl legalabb a 3. sz. mellékletben meghatarozott adattartalommal az adattovabbitasi
nyilvantartas kiegészitése érdekében,

d) amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, megfelels szabalyozas kialakitasa atjan
gondoskodik arrél, hogy mindenkor igazolhaté legyen, hogy az érintett a hozzajirulasat
megadta {GDPR 7. cikk (1) bek ],

¢) gondoskodik artdl, hogy legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvételkor felhiviak a
figyelmét a tiltakozasi jogra, és hogy az errdl sz616 tajékoztatist egyértelmlien és mas
informaciotol elkilénitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek],

f) rendszeres id6kozonként, de legalabb évente attekint a hatasvizsgalatban azonositott
kockazatok alakulasat, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az adatkezeléssel jard kockazatok
valtozasat, kézrem(kodik az adatvédelmi hatasvizsgilatok utdellendrzésben [GDPR 35.
cikk (11) bek.].

Az adatkezelés soran (személyes adatok kezelési életciklusanak lGzemeltetési szakaszaban) az
informatikal osztaly adatvédelmi felelése — a feladatkérébe tartozd kérdésekben — gondoskodik
arrdl, hogy az adatkezelés altalanos adatbiztonsagi kontrolljainak mikodtetése az erre vonatkozd
ehirasrendeknek és az informicidbiztonsigi szakterilet 4altal meghatiarozott elvdrasoknak

megfelelGen torténjék, ezen belil gondoskodva kilondsen

a) a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairdl,
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b) a rendkiviili esemény-kezelési eljarasokrél (adatvédelmi incidensek feladatkortikbe tartozo
kezelése, kedvezdtlen killsé vagy belsé behatisokkal szembeni ellenallasi képesség
biztositasa),

c) jogosultsigkezeléstdl és
d) az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapesolatos intézkedések végrehajtasarol.

Az adatkezelés megvaltozott adatait — a viltozdst elrendelé dontés utin — ar kell vezetm az

adatkezelési nyilvantartasban.

3. Az adatkezelés megszintetésével kapesolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban mar nincs sziikség (az adatkezelési cél megvalosult
vagy megszant), vagy jogszabalyl valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi felligyeleti hatosig vagy
birésig dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelésért felels
szervezetl egység vezetSje — az adatvédelmi tisztviseld és szikség esetén az informatikat osztaly
vagy mas érintett szervezeti egység allaspontjinak kikérése utin — javaslatot tesz a dontésre
jogosultnak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtik nyilvantartisanak megsziintetésére (az
adatok archivalasara az adattorlési id6 leteltéig),

b} nyilvantartas: rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.

Az adatkezelés megsziintetésével kapcsolatosan az adatvédelmi tisztvisel§ allaspontjat is tartalmazd
irasbeli elSterjesztést kell késziteni. Az adatkezelés megsziintetésérdl a fSigazgatd vagy a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat alapjan lletékes mas személy jogosult dontést hozni.

VIIIL. Hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — killon6sen 0y technolégidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valdszindsithetOen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, akkor az Intézmény az adatkezelést
megel6zGen hatisvizsgilatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelést miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelés:
mtveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat
keretei kozott is értekelhetlek.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GIDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsag altal kozzétett jegyzékben szerepld adatkezelések, adatkezelési

muveletek esetén kell végezni,

Az Intézmény az adatvedelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakimai

tandcsat koteles kikérni.
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Az adatvédelmi hatdsvizsgilat elvégzését a tervezett adatkezelésért felelds szervezetl egység
adatvédelmi felel6se koordinalja. A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell régziteni. Az elkésziilt
hatasvizsgalati dokumentacidt az adatvédelmi tisztviselnek kell megkildeni, aki azt nyolc

munkanapon belil szakmai szempontbdl véleményezi és  szikség esetén beszerzi az

informacidbiztonsagl felelds véleményét is. Ha az adatvédelmi felelés gy itéli meg, hogy az

adatkezelés nem jir magas kockazattal, igy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia az

elézetes hatisvizsgalat mellézésének okat. A bevezetend6 adatkezelés kizardlag a hatdsvizsgilat

elvégzését kévetSen kezdhetd meg. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kilonosen az aldbbi esetekben

kell elvégezni:

2)

b)

c)

természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzSk olyan méodszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonléképpen jelentSs mértékben érinté dontések épllnek;

a személyes adatok kilonleges kategoriai, vagy bintetGjogl felelSsség megallapitasara
vonatkozé hatarozatokra és bincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy

szamban torténd kezelése; vagy

nyilvanos helyek nagymértéka, médszeres megfigyelése.

A hatdsvizsgalat kitetjed legaldbb:

3)

b)

9
J

a tervezett adatkezelési muveletek modszeres lefrasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld dltal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szitkségességi és aranyossagi
vizsgalatira;

az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és

a kockiazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé Osszhang igazolasit szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsigt intézkedéseket

és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalat moédszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell

megvalasztani.

A hatasvizsgalat elsd részében Osszefoglaloan le kell irni 2 tervezett adatkezelést, kiilondsen

a)
b)

c)

az adatkezelésért felelOs szetvezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozd megjeldlését,

az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstél vart elényoket, az adatkezelés
sziikségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok volumenében),

az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok koérét, az adatok megérzésének

tervezett idejét,
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d) azon adatkezelSk megjeldlését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kilonosen, ha
harmadik orszagha vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik az adattovabbitast,

e¢) az adatkezelésre vonatkoz6 kévetelményeket (jogszabalyl kévetelmények vagy magatartast

kodexbdl, szabvanybdl eredé kovetelmények),

f) az adatkezelés folyamatanak a leirdsat.
A hatasvizsgalat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni

a) az adatkezelés szliikségességének és aranyossaganak garancidit,

b) az érintett jogait biztosité garancidk érvényesiilését.
A hatisvizsgilat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potenciilis
kockdzatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.
A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

a) az elsé, masodik, valamint a harmadik részben meghatarozott szempontok értékelését a
tekintetben, hogy azok egyenként megfelelek, tovibbi intézkedésekkel megfelelGek
lehetnek, illetve nem megfelelGek;

b) a tervezett kiegészitd intézkedések végrehajtasanak Gtemtervét;

¢) annak egyértelmi 1Ogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valdszindsithetben magas
kockdzattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennck alapjan az adatkezelés
megkezdhetS-e, illetve szikség van-e az adatvédelmi feligyeleti hatdsaggal wvalo
konzultacidra.

Az Intézmény — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az adatkezelési
muveletek biztonsaganak sérelme nélkiil — kikérheti az érintettek vagy képviseldik véleményét a
tervezett adatkezeléstdl.

Az Intézmény szikség szerint, de legalabb az adatkezelési muveletek altal jelentett kockizat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabodl, hogy a személyes adatok kezelése a
koriabban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelGen torténik-e.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgilat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezels éltal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valoszindsithetGen magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6zben az adatvédelmi tisztvisel konzultal a feliigyeleti hatdsaggal
(elézetes konzultdcid). Az Intézmény az adatvédelmi dsztviselé atjan a felligyeleti hatosiggal
folytatott konzulticid soran a feligyeleti hatdsagot tajékoztatia:

a) adott esetben az adatkezelésben tészt vevd adatkezel§, kozos adatkezelSk és
adatfeldolgozok feladatkéreirdl, kiuléndsen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén;

b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;
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¢) az émntettek GDPR értelmében fennallé jogainak és szabadsigainak védelmében hozott
intézkedésekrdl és garanciakedl;

d) az adatvédelmi hatdsvizsgalatrdl; és
e) a feliigyeleti hatdsag dltal kért minden egyéb informaciérol.

A hatasvizsgalatot legalabb haromévente feliil kell vizsgaln, és sziikség esetén Gjra el kell végezni.

IX. Az érintett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, gy az Intézménynek igazolnia kell,
hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez megfelelSen hozzajarult.

Az érintett hozzajaruldsa akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes jogalapiinak, amennyiben az az
érmtett akaratinak oOnkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuldé és egyértelmd
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nydatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlenill kifejezd
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez. A
hallgatas, az elre bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindstl hozzajarulasnak.

Az érintett hozzajarulasa soran biztositani kell azt, hogy valodi valasztasi lehetSség alljon az érintett
rendelkezésére. Nem mindsil onkéntesnek a hozzajirulds akkor, ha az érintettnek nem all
moédjaban a hozzajarulas anélkili megtagadisa vagy visszavonasa, hogy ez kardra valna, vagy, ha az
érintett és az adatkezel$ kizott egyértelmien egyenlStlen viszony all fenn.

Nem tekintheté onkéntesnek a személyes adatok kezeléséhez valé hozzdjarulis, amennyiben az
érintettnek nincs lehetSsége killon-kilon hozzdjarulast adnia a kiloénbozé személyes adatkezelési

miuveletekhez.

Az Intézménynek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzajaruldsat birmikor visszavonhassa.
A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzijaruldson alapuld, a visszavonds elétt adatkezelés
jogszeriségét. A hozzajarulas megadasa elott az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszer moédon kell lehetévé tennie, mint annak megadasat.

Ha az Intézmény irasbeli nyilatkozaton keresztil szerzi be az érintett hozzajarulasit, akkor a
nyomtatvanyon a hozzajarulas wanti kérelmet egyértelmiien és viligosan el kell valasztani a
nyilatkozat tobbi részétdl, valamint ezen kérelmet érthetd és egyszerd nyelvezettel kell az
Intézménynek megfogalmaznia.

X Etdekméﬂegelés

Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelése az Intézmény vagy harmadik személy jogos
érdekén alapul [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni. A jogos
érdeken alapuld adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelést teszt elvégzését és az adatvédelmi

tisztviseld véleményének beszerzését kovetden kezdhets meg.
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Jogos érdek az a torvényes, kelléen pontosan megfogalmazott, valds és fennalld, illetve elérhetd
eldény, amelyet az adatkezeld szarmaztat — vagy a harmadik személy szarmaztathat — az
adatkezelésbol

Az érdekmeérlegelési tesztet a tervezett adatkezelésért felelSs szervezeti egység adatvédelmi felelose
végzi el az adatvédelmi tisztvisel6 kbzremikddése mellett. Az érdekmérlegelési tesztet irasban kell
clvégeznl. Az elkészilt dokumentumot az adatvédelmi tisztviselének kell megkiildent, aki azt

szakmat szempontbdl véleményezi.

Az érdekmérlegelési teszt mddszertanat, a megvialaszolando kérdéseket minden esetben a tervezett
adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani, a jelen szabalyzatban meghatarozott kérdések
kore csak iranymutatd jellegt, az a tervezett adatkezelés szempontjabdl relevans egyéb kérdésekkel
bévitendS. Abbdl kell kindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozas az érintett

maganszférajaba és e beavatkozas jogossagat, sziikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.
Az érdekmérlegelési teszt részel:

a) A tetvezett adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelnt tervezett személyes adatok

meghatarozisa.

b) Itt szikséges a lehetS legrészletesebben meghatirozmi az adatkezelési tevékenységet, igy
elsésorban: az adatkezelés jellegét, hatokorét, koriilményeit és céljat.

¢) Az adatkezel vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa, akinek az adatkezelés
érdekében all.

d) lit szitkséges kifejteni, hogy az Intézmény az adatkezelés soran pontosan mely jogos
érdekre alapitja az adatkezelés jogszerliségét. Lényeges atra is kitérni, hogy az adatkezelés
valdban szitkséges-e az elérni kivant célhoz, vagy az mds, az érintett maganszférajat kevésbé

sértd modon is elérhetd.

A GDPR (47) preambulumbekezdése alapjan ilyen jogos érdekrdl lehet szo példaul clyankor,
amikor relevins és megfelelé kapcsolat 4ll fenn az érintett és az Intézmény kozott, példaul olyan
esetekben, amikot az érintett az adatkezel$ Ggyfele vagy annak alkalmazasaban all. A jogos érdek
fennalldsanak megillapitisahoz mindenképpen kériltekintéen meg kell vizsgalni tobbek kdzott azt,
hogy az érintett a személyes adatok gyGjtésének idSpontjaban és azzal Gsszefliggésben szamithat-e
észszerden arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl sor keriilhet.

Az érintett érdekei és alapvets jogal elsGbbséget élvezhetnek az Intézmény érdekével szemben, ha
a személyes adatokat olyan korGlmények kozott kezelik, amelyek kdzepette az érintettek nem
szamitanak tovabbi adatkezelésre. Személyes adatoknak a csalisok megeldzése céljabol feltétlentl
szitkséges kezelése szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsil. Személyes adatok
kozvetlen Uzletszerzési célu kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekinthetd.

a) Az érintett érdekeinek, jogainak azonositisa.
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b) Itt szikséges kifejteni, hogy az adatkezelés soran az érintett mely érdekei, alapvetd jogai

h)

)

vagy szabadsagai sériilhetnek, azaz mely érintetti érdekek allnak szemben az Intézmény
jogos érdekével. Ilyen lehet példaul a maganélet tiszteletben tartisahoz vald jog, kép- és

hangmashoz valé jog stb.
Az Intézmény (vagy harmadik f€l) és az érintettek érdekeinek Gsszevetése.

Annak mérlegelése, hogy az Intézmény jogos érdeke és az érintettek érdekeinek védelme

kézott hogyan teremthetd meg az egyensily.

Itt kell kifejtens, hogy az Intézmény vagy a harmadik felek adatkezeléshez fiz6d6 jogos
érdeke miért exbsebb, mint az adatkezeléssel megsértett vagy megsérthetd érintetti érdekek.
Valdszintisiteni kell, hogy az adatkezeléssel ckozott érdeksérelem bekovetkezésének esélye
alacsony, az esetlegesen okozott sérelem csekély sdlyy, tovabba azt az adatkezeléssel

elérhetd elénydk meghaladjak.
Biztositékok leirasa.
A kockazatot megszintetd vagy mérsékld intézkedési terv meghatirozasat tartalmazza.

Annak leirdsa, hogy milyen biztositékok és garanciak alkalmazhaték az énntettek
érdekeinek védelme érdekében, azaz az Intézmény milyen lépéscket tesz az érdeksérelem
bekdvetkezésének  csokkentésére, vagy az  elkeriilhetetlenil okozott sérelem
minimalizalasara, igy kilénosen biztonsagt és informatikai biztonsagl intézkedések.

Itt kell hivatkozni azon intézkedésekre, amelyeket az adatkezeld a megfelelés bizonyitasa és
az atlathatosig érdekében megtesz, igy elssorban az érintettek megfelelé tajékoztatasanak
helyét, modjat is szitkséges meghatarozni, pl. hivatalos honlapon torténd kozzététellel.

Az érdekmérlegelést teszt eredménye, az érdekmérlegelés végkovetkeztetéseinek lefrasa.

XI1. Belsé adatvédelimi ellenbrzés

A bels6 adatvédelmi ellenGrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztviseld meggy6z6djon arrdl,

hogy az Intézmény egyes szervezeti egységel az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyoknak és

belsS szabalyzatoknak megfeleléen kezelik-e az adatokat.

Az adatvédelmi tisztviselS éves ellenorzési tervet készit. Az éves ellendrzési tervnek az ellendrzés

ald vont szervezetl egység nevét és az ellendrzés megkezdeésének varhatd 1idépontjat, tovabbd az

ellenérzés targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellendrzési terveket ugy kell elkésziteni, hogy

négyéves idétartam alatt lehet6ség szerint minden Igazgatosig és a féigazgaténak kozvetlenul

alarendelt szervezeti egység cllendrzésére sor kertiljon. A magas kockazata adatkezelési
tevékenységeket évente kell felilvizsgalni. Az éves ellendrzési tervet legkésébb a targyév februar
28. napjaig kell elkésziteni és a f6igazgatd részére bemutatni. Az éves ellendrzési tervet a féigazgatod

hagyja jova.
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Az adatvédelmi tisztvisel$ az ellendizés lefolytatisardl az érintett szervezeti egység vezet§jét az
ellenérzés kezdete elStt tiz nappal tijékoztatja, melyben az eljaras kezdd idSpontjara is javaslatot
tesz. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatvédelmi tisztviselé a
javasolt idépontban megkezdhesse ellendrzését, illetve szitkség esetén — legfeljebb tiz munkanapon
beliili — 1) idépontra tesz javaslatot.

Az ellendrzés soran az adatvédelmi tsztviseld a szervezeti cgység munkavégzésre szolgild
helységeibe beléphet, a szervezeti egység — ellendrzés targyaval Gsszefiiggésben kezelt — irataiba
betekinthet, a szervezeti egység munkatirsaitdl tdjékoztatast, felvilagositast kérhet az adott tiggyel
kapcsolatos adatkezelésrél.

Az adatvédelmi tisztvisel$ az ellendrzés megtorténtérdl jegyzSkonyvet készit, melyet az ellendrzote
szervezeti egység vezetSjével mindketten aldirnak. A jegyzékonyv az ellendrzitt szervezet: egység,
valamint annak vezetdje nevét, az ellendrzés lefolytatisanak tényét, annak idépontjat és idétartamat
tartalmazza,

Az adatvédelmi tisztviselS a lefolytatott ellenérzésrdl vizsgalat jelentést készit, melynek mellékletét
képezi az ellenérzésrdl készilt jegyzdkonyv. A vizsgalati jelentés tartalmazza az adott szervezett
egységnél vizsgalt kérulményeket, adatokat, megallapitdsokat. A vizsgilatl jelentés tervezetére a
szervezeti egység vezetSje tiz napon belill észrevételt tehet. Az észrevételezés elmaradisa a

szervezetl egység vezetdjének egyetértését jelenti.

Ha az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés ala vont szervezett
egységnél nem a belsé szabalyzatoknak vagy jogszabalyoknak megfelelSen torténik, javaslatot tesz
a szabalyszerd adatkezelés — meghatarozott hataridén belili — helyreallitasara. Az ezek alapjan
megtett intézkedésekrdl a szervezeti egység vezetSje tajékoztatast nyjt. Az adatvédelmi tisztviseld
a megtett intézkedéseket, illetve azok betartasat barmikor jogosult ellenérizni.

Az adatvédelmi usztviselS rendkiviili ellendrzést is lefolytathat, ha adatvédelmi szempontbdl az
indokolt, kiléndsen, ha a személyes adatkezeléssel étintettek szdma jelentds. Rendkiviile
ellenérzésnek mindsiil az éves ellendrzési tervben nem szerepld ellendrzés. A rendkiviili ellendrzést

a foigazgato elbzetesen engedélyezi.

Az adott ellendrzéssel kapcsolatban a fOigazgatd kilon tajékoztatast kérhet az adatvédelmi
tisztviselotdl, egyébként az adatvédelmi tisztvisel$ évente egy alkalommal, legkésSbb a targyévet
kévets év februdr 28. napjalg Osszefoglald jelentést készit az dltala a targyévben lefolytatott
ellendrzésekrd], amelyet a {Sigazgatd részére koteles megkiildeni.
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XII. Az érintett jogal és azok érvényesitése
1. Az énntett jogai

Az érintettet a személyes adataival 6sszefliiggésben az alabbt jogok illetik meg:

a) elSzetes tijékoztatashoz vald jog (az adatfelvételt megel6zGen az adatkezelés részletevel

kapcsolatban};

b) hozzaférési jog (tajékoztatds azzal kapcsolatban, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes

adatokhoz és a kapcsoloédd informacidkhoz hozzaférést kapjon);
¢} helyeshitéshez vald jog (pontatlan személyes adatok helyesbitése);
d) torléshez vald jog;
e) adatkezelés korlitozasahoz vald jog;
f} adathordozhatdsaghoz vald jog;
g) tiltakozashoz valé jog.

2. Az érintett azonositisa

a) Az Intézmény az érntettt jogok gyakorlasa esetén minden esetben koteles az érintett
személyt kétséget kizaré modon beazonositani, személyazonossagarol meggy6zSdni. Erre
sor kertthet példaul az érintett arcképes személyazonositd okiratanak megtekintése, vagy
az érintett altal ismert azonositd kéd, jelszé, legalabb négy adat egyeztetése, vagy mas, az

eset Osszes koriilményeire figyelemmel célszerG médon.

b) Az érintett kérésére szdbeli tdjékoztatas is adhatd. Szdbeli tajékoztatds esetén az Intézmény
az érintettet az a) pont szetint azonositja be. Az érintett részére az Intézmény telefonon
keresztill is adhat szobeli tajékoztatast, amennyiben az Intézmény mar rendelkezik az
érintett személyes adataival, mert azt az éuntett kordbban személyesen megadta, vagy az
Intézmény részére atadott meghatalmazasban szerepel.

¢} Elektronikus tton torténd tajékoztatas elsddlegesen, amennyiben lehetséges, elektronikus
hitelesitett csatornan (pl. E-papir, EESZT) kell, hogy megvalosuljon. Amennyiben erre
nincs lehetGség, tgy e-mailen keresztiil kiktldétt titkositott fajl formaban is megtorténhet
a tdjékoztatds. A titkositott fijl megnyitdsihoz szitkséges kédot az Intézmény masik
kommunikacios csatornan (pl. SMS-ben) kildi meg az érintett részére, amennyiben az
lehetséges. Masik kommunikacids csatorna hianyaban (pl. ha nem 4all rendelkezésre az
érintett mobiltelefonszama) az érintett személyes adataibdl (pl. a TAJ szama, sziiletést
datuma, stb.) képzett jelszéval kell titkositani a fajlt. Az Intézménynek a tijckoztatast
elektronikusan a beteg dltal megadott e-mail citmre kell tovabbitani a beteg vagy az éltala
felhatalmazott személy részére.
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3. Tajékoztatasi kotelezettség

Az érintettek részéte a személyes adatok megszerzésének idopontjaban tajékoztatast kell adni a
személyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjarol, a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés
modjardl, idotartamardl vagy az idStartam meghatarozasanak szempontjairdl, az adattovabbitas
szabalyairdl, a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtisinak jogardl, az Intézmény
adatvédelmi tisztviselSje nevérdl és elérhetdségérdl.

Amennyiben az érntettek kore pontosan nem hatirozhaté meg vagy az adatvédelmi tisztviselé
allaspontja szerint ez indokolt, az adatkezelési tdjékoztatét az Intézmény honlapjanak barmely
aloldalardl kozvetlentl vagy hivatkozas itjan elérhetd mddon vagy az érintettek szamara korlatozas
nélkil elérheté mas modon kételes kézzétenni,

A tajékoztatas mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a tiltakozashoz vald jog
érvényesitésének lehetSségére, és az erre vonatkozé tijékoztatast egyértelmien és minden mads
informaciétdl elkilonitve kell megjeleniteni.

A tajékoztatast

a) az Intézménynél az egészségligyi szolgaltatast igénybe vevs érintett részére az egészségligyi
szolgaltatds 1génybevételét megelézden — amennyiben ez nem lehetséges pl. eszméletlen
allapot miatt, Ugy azt kdvetSen, miutin a tdjékoztatds lehetségessé valt — az egészségligyl
szolgaltatasta vonatkozd adatkezelési tajékoztatd szerinti tartalommal,

b) az Intézménnyel munkaviszonyt, kozalkalmazotti jogviszonyt, megbizdsi vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyt létesitd személyek részére a jogviszony
létrejottekor, az altalanos tajékoztatas az Intézmény vonatkozo adatkezelési tajékoztatdia
szerinti tartalommal,

c) az Intézményhez allaspalyazatot benyijtdk szamara az allaspalyazad felhivasban vagy
valasz-levélben az Intézmény vonatkozd adatkezelési tajékoztatdja szerintl tartalommal,

d) az Intézmény szolgiltatasait szerz&déses jogviszony alapjan igénybe vevs személyek
szamara az Intézmény vonatkozé adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal kell
megadni.

A tijékoztatast az Intézmény honlapjan és az Intézményben elhelyezett tdjékoztatdkra vald
figyelemfelhivissal kell megadni. Az tdjékoztatékat — amely alol a munkavallalék részére szolo
tajékoztatd kivételt képez — az Intézmény honlapjan, tomor, atathatd, érthetd és kdnnyen
hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva kell elhelyezni.

Az egészséglgyl szolgaltatist igénybevevok részére szold adatkezelési tajékoztatot az egyes
osztalyok mnformacids pultjanal, papir alapon, a beteg részére j6l lithatd helyen is el kell helyezni.

A b) pont szerinti tdjékoztatast papir alapon, elektronikusan vagy a szerzddés szdvegébe épitve, a
d} pont szerinti tdjékoztatast a szerzddés szovegebe épitve is meg kell adni, magyar nyelven, nem
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magyar anyanyelvi személy esetében az ot vildgnyelv (angol, francia, német, orosz, spanyol)
valamelyikén.

Az Intézmény minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrol, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, lletve amellyel a személyes adatot
kozélte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel.

4. Az érintett tajékoztatdshoz vald joga (hozzaféréshez valo jog)
Az érintett— jogosultsaga igazolasat kévetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd illetékes
Ugyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil
tajekoztatast ad az érintett vonatkozasaban folyamatban 1évé adatkezelést8l. Szikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd maximum tovabbi két
hénappal meghosszabbithato a tajékoztatast kérd személy elozetes tijékoztatasa mellett.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informaciokhoz hozzaférést
kapjon:

a) az adatkezelés célja;

b) az érintett személyes adatok kategdriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjik, ideértve kilondsen a harmadik orszdgbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem

lehetséges, ezen 1d6tartam meghatirozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezhet az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes

adatok kezelése ellen;

f) avalamely feliigyelet hatésaghoz cimzett panasz benyujtasinak joga;

g ha az adatokat nem az érintettd]l gyGjtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informaeid;

h) automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotist is, valamint legalablb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen

adatkezelés milyen jelentdséggel Dbir, és az éuntettre nézve milyen varhatd
kévetkezményekkel jar.

A személyes adatokhoz vald hozzaférést gy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy

adatait ne ismethesse meg,

Az érmtett kérelmére az Intézmény koteles az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére bocsatani.
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Az érintett részére készitendd valasz tervezetét az adatkezelés tirgya szerint illetékes szervezet:

egység vezetdje koteles Osszeallitani, az adatvédelmi tisztviselGvel egylittmikodve.

5. A helyesbitéshez valé jog
Az érintett— jogosultsaga igazolasit kbvetden befogadott — kérelmére az adatkezelést végz6 illetékes

lgyintézé az adatvédelmi tisztviseld eldzetes tdjékoztatdsa és jovahagyasit kdvetden indokolatlan
késedelem nélkal:

a) helyesbiti az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat;

b} figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan térténd — kiegészitését is.

6. Az adatkezelés korlatozasihoz val6 jog

Az érintett— jogosultsiga igazolasit kévetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd illetékes
Ugyintézo korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a kotlatozas arra az
id6tartamera vonatkozik, amely lehet&vé teszi, hogy az adatkezelést végzd illetékes ligyintézd
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok

felhasznalasanak korlatozasat;

¢} az Intézménynek mdr nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az

id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasta nem ketiil, hogy az adatkezelé jogos mdokai
elsGbbséget €lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés kotlatozis ald esik, az ilyen személyes adatokat a tirolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mias természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelnt.

Az adatkezelést végzd illetékes Gigyintézo az éxintettet, akinek a kérésére kotlatoztik az adatkezelést,
az adatkezelés korlitozasinak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.
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7. Az adathordozhatésiaghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé, iltala az Intézmény rendelkezésére bocsitott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzdjarulisin, vagy az énntettel kotendd vagy megkdtoet
szerzbdésen alapul és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezeldk kézott kdzvetlen tovabbitasat.
Az adattovabbitashoz valé jog érvényesitésére iranyuld igény technikar megvaldsithatosagarol,
illetve annak feltételeirdl az informatikai osztilyvezeté dont és dontésérdl tijékoztatja az
adatvédelmi tisztviselSt.

Az adatok hordozhatésagihoz vald jog gyakorlisa nem sértheti az adatok torléséhez vald jog
érvényesitését, és nem érintheti hatrinyosan masok jogait és szabadsagait, kilénds tekintettel a
joggal valo visszaélés szabalyaira.

Az adatok hordozhatésagihoz valé jog nem érvényestl abban az esetben, ha az adatkezelés

kozérdeki feladat végrehajtasahoz szitkséges.

8. A torléshez vald jog

Az érintett—jogosultsiga igazolasat kbvetden befogadott — kérelmére az adatkezelést végz4 illetékes
tgyintézd indokolatlan késedelem nélkil torli az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett
altal meghatarozott korét, feltéve, hogy az alabbi esetek valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyGjtotték vagy
mis mdbdon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzijarulasat, és az adatkezelésnek

nincs mas jogalapja;

c) az érntett tltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerQi ok az

adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat az Intézményre alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok pgyiijtésére a kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informacids
tarsadalommal Gsszefiiggd szolgiltatasok kinalasaval kapesolatosan keriilt sor.

Ha az Intézmény nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az eléthetd
technologia és a megval6sitis koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerfien elvarhatd
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1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek
vagy e személyes adatok masolatinak, lletve masodpéldanyanak térlése érdekében. Az mformatikai
osztilyvezetS a technikai lehet8ségeked] elGzetesen tijékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt és

haladéktalanul gondoskodik a személyes adatok torlésérsl

Az Intézmeény a személyes adatok t61ését a jogszerl kérelem ellenére sem végezhet el, amennyiben
az adatkezelés sztikséges:

2) a véleménynyilvanitis szabadsigihoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését elGird, az Intézményre alkalmazando unids vagy tagallami jog
szerintl kotelezettség teljesitése céljabol;

c) népegészségligy teriiletét érinté kdzérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;

d) kézérdekd archivalds céljdbdl, tudominyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbél, amennyiben az adatt6tlés valdszinlsithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést

) jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

9. A tltakozashoz val6 jog

Amennyiben az Intézmény az érintett adatait az alabbi jogalapokon kezeli:
a) az adatkezelés kozérdekd feladat végrehajtasahoz szitkséges; vagy

b) az adatkezelés az Intézmény vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges,

az érintett az igy kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotist is. Ebben az esetben az Intézmény a személyes adatokat
nem kezelhet tovibb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejil jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények clSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcesolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a 2 vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve
a profilalkotdst is, amennyiben az kézvetlen tzletszerzéshez kapcesolédik. Ha az érintett tiltakozik
a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes
adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

A ltakozdshoz valé jog érvényesitésére irdnyulé érintetti megkeresések vizsgilata és
megvilaszolisa az adatvédelmi tisztviseld kotelezettsége, az adatkezelés tirgya szerint illetékes
szervezetl egység vezetbiének bevonisa mellett.
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10. Jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén— az adatkezelést végzd
tgyintézé dgan vagy kézvetleniil az adatvédelmi tisztviselohéz fordulhat, aki a panaszt
megvizsgalja, és ha az alapos, az adatkezel az Intézmény {Sigazgatdianal intézkedést kezdeményez,
ellenkezd esetben a panaszt elutasitja. Amennyiben az érintett panaszat nem kozvetlenill az
adatvédelmi tisztviselS atjan teszi meg, gy a panaszt haladéktalanul tovabbitani kell az adatvédelmi

tisztviseld részére.

Az clutasitasrol a panaszost a kérelem kézhezvételét kdvetd 30 napon belil irdsban tajékoztatja, a
kérelem elutasitisinak ténybeli és jogi indokait is kézdlve. A kérelem elutasitasa esetén a panaszost
tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti szervhez fordulas lehetdségérdl is. Az
elutasitott kérelmekrél az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast kiteles vezetni.

XIII. Az adatkezelés biztonsiga

1. Adatbiztonsagi szabalyok

Az adatbiztonsdg érdekében az Intézmény felméri és nyllvantartja az altala végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységet. A nyivantartist az adatvédelmi tisztviseld vezetl.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan az Intézmeény kockazatelemzést végez annak
felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal, milyen feltételek
szerint valosul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockazati tényez8k milyen mértékd sérelmet,
milyen lehetséges adatvédelini incidenst okozhatnak. A kockdzatelemzést a ténylegesen
megvalosulé adatkezelési tevékenység alapjin kell elvégezni. A kockdzatelemzés célja olyan
biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatirozasa, amelyek az Intézmény mikodéséhez,
tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfeleld védelmét.

Az Intézmény az adatkezelés jellege, hatdkore, kérilményel és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozd valdsziniségli és sulyossigit kockazat
figyelembevételével megfelelé technikal és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositisa
és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral ésszhangban torténik.
Ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét;
c) fizika1 vagy miszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes adatokhorz

valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld iddben vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsiginak garantilasira hozott technikai és szervezési intézkedések

hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgild eljarast.
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A biztonsig megfeleld szintjének meghatirozisakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezeléshbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilénésen a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen wvagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztéséhdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossigra hozatalibdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozziférésbdl erednek.

Az Intézmény megfelel$ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasira, hogy
alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére kertljén sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szitkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(tott
személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idétartamira  és
hozzaférhetGségiikre. zek az intézkedések killonosen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozdsa nélkil ne vilhassanak

hozzaférhetévé meghatarozatlan szami személy szamara.

Személyes adatot tartalmazd irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozziférhet. Az ilyen iratok elzardsarol azokban az irodikban, illetve személyzeti helyiségekben 1s
gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezelékon kiviil mas, harmadik személy 1s megfordulhat.

Az adathordozd képek és dokumenticik elhelyezésének, fizikai védelmének biztonsagardl az
adatkezel$ szervezetl egység vezetSje az adatvédelmi tisztviseldvel egyetértésben dont. '

A szervezetl egységeknél kialakitandd adatkezelési rendszer kornyezetének védelmérdl a hely
adottsigok figyelemnbevételével az illetékes vezetSknek kell gondoskodni, beleértve az adatsértések
megel&zését is.

A manuilisan kezelt személyes adatok elvesztésének megelézése érdekében eredeti iratokat csak
hivatalos Ugyintézés, kiilondsen birdsagl eljaris vagy nyomozati eljards soran lehet kiadni. Kiadast
megel&zben az eredet iratokrdl az illetékes szervezeti egységnél torténd megdrzés céljara hidnytalan
masolatot kell készitent.

Személyes adatokat ért sérilés vagy megsemmistlés esetén a rendelkezésre alld egyéb
adatforrisokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok potlasat. A sériilt adat
potlasira annak a szetvezeti egységnek a vezetSje felelds, ahol a sériilés bekovetkezett, Az
adatpdtlisba be kell vonni azon illetékes adatkezel§ személyt, aki az adatok rogzitésében
kozremikodott. A potolt adatokon a potlas tényét fel kell tintetni.

2. Adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni az Intézmény altal kezelt
személyes adatokat érintéen bekdvetkezd valamennyi adatvédelmi incidensre, fiiggetlentl attdl,
hogy a személyes adatok kezelése papir alapon vagy elektronikusan torténik. Az
informacidbiztonsagi incidens egyben adatvédelmi incidensnek is mindsill, amennyiben az
személyes adatokat érint. A jelen szabalyzat adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozd
rendelkezéseinek alkalmazdsa nem mentesit az elektronikus informdciés rendszereket érntd
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biztonsagi vagy egyéh események kezelésére vonatkozé szabalyok betartasa aldl, tlyen esetben a
jelen szabalyzat rendelkezéseit az Informatikai biztonsagi szabalyzat elirasaival parhuzamosan kell

alkalmazni.

Amennyiben az Intézmény nevében eljaré személy akar sajat, akar mas, az Intézmény nevében
végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidens megtortént észleli, vagy arrdl szerez tudomast,
azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztviseld szamara a jelen szabalyzat 1. mellékletében
talalhatd adatvédelmi incidens bejelenté lap kitéltése mellett. Ennek elmulasztisa esetén az észlelé

személy felelGsséggel tartozik.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az adatvédelmi tisztviseld az incidenssel érintett
szetvezetl egység adatvédelmi felelSse kozremikodésével megvizsgilia, és a stlyossiginak
megfeleloen kategorizilja a bekovetkezett incidenst és meghatiarozza a kovetkezmények elharitasa
érdekében szilkséges tovabbi intézkedéseket. Az incidens kapcsan tett megallapitasokat irasban
rogzitent szikséges.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje a Jogi iroda és
szukség esetén az Informatikai osztaly vagy mas érintett szervezeti egység adatvédelmi felelésének
(a tovabbiakban egylittesen: incidensvizsgalé bizottsag) kozremikodésével megvizsgilja, és a
sulyossaginak megfeleléen kategorizalja a bekovetkezett incidenst és meghatarozza az esetleges
elharitds érdekében szilkséges tovabbi intézkedéseket. Az incidensvizsgilé bizottsigot az
adatvédelmi tisztviseld hivja Ossze. Az incidensvizsgalé bizottsig munkdjat az adatvédelmi
tisztvisel$ koordinalja, és képviseli az Intézmény egyéb szervezeti egységei felé. Az incidensvizsgald
bizottsag iiléseird] irasbeli jegyzSkonyvet, vizsgilatardl pedig intézkedési javaslatokat is tartalmazo

irasbelt jelentést kell késziteni.

A bekovetkezett incidens eldzetes vizsgalata sordn az alabbi szempontokat szilkséges figyelembe

venni:

a) a bejelentés személyes adatot érint-e,

b) amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithat6-e a személyes adatok kore,

c) megillapithato-e az incidensben érintett személyek kore,

d) a hatalyos jogszabalyok és belsé szabalyok alapjan megallapithat6-e, hogy személyes adat
jogellenes kezelése vagy feldolgozasa tortént,

e) azincidens valdszinGsithetden magas kockazattal jir-e az érintettek jogaira és szabadsigaira
nézve,

f) melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithets kovetkezmeények,

g) az Intézmény altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések alkalmasak-e

arra, hogy az incidensben érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre nem jogosult
személyek szamara értelmezhetetlenné tegyék az adatokat (pl. alnevesités utjan).
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Az adatvédelmi mcidenst az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72
oraval azutin, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre kerdilt, bejelenti a feltigyeleti hatésagnak,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetGen nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsigaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 déran belill, a bejelentéshez
mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

Az incidens kockazatl besorolasat az eset Osszes korilményének vizsgalatat kévetden az aldbhbi
szempontok figyelembevételével allapitja meg az incidensvizsgald bizottsig:

a) magas kockazatinak mindsil az az incidens, amely vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat az érintetteknek, az érintettek elveszitik a személyes adataik feletti rendelkezés
jogat, fennall annak a redlis lehetdsége, hogy az incidens hatrinyos megkilonboztetést,
személyazonossag-lopast vagy személyazonossaggal valo visszaélést eredményezhet, a jo
hirnév sérelmével jar, a szakmai titoktartast kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sérilését eredményezheti, az olyan adatsérilés és adatvesztés, amely
esetében az adatok helyreallitaisa nem lehetséges, stb.

b) alacsony kockazatinak mindsiil az az incidens, amely az érintettek jogaira és szabadsigaira
nézve realis kockazatot nem jelent, pl. az Intézmény munkavallaléi altal hasznalt belsé
rendszerekben bekovetkezé adatsériiléssel vagy adatvesztéssel nem jaré atmenett
szolgiltatiskiesés, amely rovid id6 alatt helyredllithaté, vagy a rendszer, adathordozd
sériilése, megsemmisiilése miatt bekévetkezd adatsériilés vagy adatvesztés, amely
kilénosebb nehézség nélkil, rovid idén beliil helyreallithato.

Az mncidensvizsgalé bizottsag — az adatvédelmi tisztviselé utjdn — az eldzetes vizsgalat
eredményérdl, a GDPR 33. cikkében irt hatdsagi bejelentés sziikségességérdl, valamint arrdl, hogy
szikséges-e az incidens részletes vizsgalata, legkésSbb az incidens bejelentés vagy az incidensrdl
vald tudomasszerzés kozil a korabbi idSpontot kévetd egy napon beliil irasban tédjékoztatja:

a) a foigazgatot;

b) informatikai rendszert is érinté incidens esetén az informacidbiztonsagi feleldst és
informatikai és dokumentacios feladatok ellatisacrt felelds vezetot;

¢) az illetékes foigazgatd-helyettest,

d) az érintett szervezet egység vezetdjét.

Az incidensvizsgald bizottsdg javaslata alapjan a foigazgatd legkésdbb a bejelentéste rendelkezésre

allo 72 oras hataridé leteltét megelézen dont a GDPR 33. cikkében irt hatésigi bejelentés
szitkségességérdl.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatanak szilkségességérdl az incidensvizsgald bizottsag dont
és a részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdéséncek napjatdl szamitott 15 munkanapon belil le kell
ZArnd.
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Az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a f8igazgatd legkésSbb a bejelentésre rendelkezésre allo
72 Oras hataridd leteltét megeldzden dént a GDPR 33. cikkében frt hatdsigi bejelentés
szikségességérol.

A feliigyeleti hatdsag felé torténd bejelentésben legalabb:

a) ismertetnt kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategonait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamit,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét és clérhetdségeit;
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintsithetd kdvetkezményeket;

d} ismertetni kell az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi mcidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlleg k6z6lni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkil késbb részletekben is kozdlhetdk.

Az incidens vizsgalata soran elsdsorban az alabbi modszerek alkalmazhatoak:

a) személyes megbeszélés az adatvédelmi incidensben érintett személyekkel, valamint az
érintett szervezeti egységek munkatirsaival és vezetdivel,

b) frasbeli tijékoztatds kérése az érintett szervezet egységektdl,
¢} dokumentumnok vizsgalata,
d) informatikai rendszerek vizsgalata.

Amennyiben az incidensvizsgalé bizottsag a részletes vizsgalat soran ugy itéli meg, hogy azonnal
mntézkedések szikségesek annak biztositisira, hogy az incidens bekdvetkezéséhez vezetd okbdl
eredd vjabb incidens ne valdsuljon meg, gy a sziikséges intézkedések megtétele érdekében

haladéktalanul tdjékoztatja az érintett szervezeti egységek vezetdit.

Az incidensvizsgalo bizottsag legkésébb a vizsgalat megkezdését kévetd tizenot munkanapon beliil
vizsgalati jelentést készit. A vizsgilati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens elhéritasihoz és
tovabbi incidens megelézéséhez szitkséges mtézkedésekre vonatkozé, az illetékes vezets részére

tett javaslatot.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezetdi tizentt napon belill intézkedési
tervet készitenek és megkiildik az adatvédelmi tisztviselének.

Az intézkedési tervet és a megvaldsitashoz sziikséges hataridét tartalmazé szakteriileti javaslatot az

incidensvizsgald bizottsag jovahagyasra megkild: a fo1gazgatd részére.
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Az adatvédelmi incidens elharitasa és tovabbi incidens megelozése céljabdl megvaldsitott egyes
intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetSje tajékoztatast kild az adatvédelm:
tisztvisels részére.

Az adatvédelmi tisztviselS elektronikusan nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve
kiiléndsen az alabbiakat:

a) az mncidensben érintett személyes adatok kdrét és szamat,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d} az adatvédelmi incidens kérilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket,

f) az adatvédelmi mcidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait

Az adatvédelmi incidensek vizsgalata soran keletkezett iktatott dokumentumokat a Féigazgatdi
titkdrsag az incidens vizsgalatinak lezarasatdl szamitott tiz évig &rzi meg, illetéktelenek szamara
hozza nem férhetd, zart helyen.

Ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve, az Intézmény a féigazgaté dontése alapjan — elsésorban az
adatvédelmi tisztviseld utjan — indokolatlan késedelem nélkil tijékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidenstdl.

Az érintett részére adott tdjékoztatsban viligosan és kozérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolnt kell legalabb a kovetkezd informacidkat és intézkedéseket:

a) az adatvédelmi tisztviselS vagy a tovabbi tajékoztatist nyajtd egyéb kapesolattartd nevét és
elérhetoségeit;

b) az adatvédelmi incidensbdl ered, valoszinlsithetd kévetkezményeket;

c) az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslisara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkez6 feltételek barmelyike teljesil:

2) az Intézmény megfelels technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéscket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, killénosen azokat az mntézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz valdé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) az Intézmény az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaita jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valoszintsithetéen nem valésul meg;

c) a tajekoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan koézzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatisat.

Abban az esetben, ha az érintettek elérhetOsége nem all rendelkezésre vagy az érintettek pontosan
meg nem hatarozhaté korére tekintettel a kdzvetlen tajékoztatas nem lehetséges, a foigazgatd
déntése alapjin az Intézmény az érintetteket — a kommunikicios vezetd atjan — az Intézmeény
honlapjan vagy orszagos lefedettségd sajtdtermékben kozzétett hirdetmény utjan is értesitheti.

Az adatvédelmi incidensre tckintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kévetéen az
Intézmény felméri az intézkedések hatékonysigit, szikkség esetén az érintett adatkdrben djabb

kockazatelemzést végez.

Az incidens kivizsgalasa soran az az érintett szervezetl egységek vezetOjének bevonasaval az
adatvédelm: tisztviselé az egyes feladatok felelSseit és hataridejét is meghatirozd intézkedési tervet
készit, az abban foglaltak jovihagyasira a £Gigazgats jogosult.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kovetden az

Intézmény az egyes intézkedések feleldseinek irasbeli jelentése alapjan felméri az intézkedések

hatékonysagat, szikség esetén az érintett adatkorben djabb kockazatelemzést végez.

XIV. Adattovabbitis

Az Intézmény szervezeti rendszerén belill a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez szikséges
mértékben és ideig — olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok, amelynek az
Intézménynél végzett feladatanak ellitasihoz a személyes adatok megismerése és kezelése

szitkséges.

Az Intézménynél kilonbézd célra ranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak megfelelGen,
mdokolt esetben kapcsolhaték Ossze.

Adattovabbitasi megkeresések teljesitése:

a) Olyan megkeresés, amely az Intézmény altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul
csak jogszabalyl eloiras alapjan, vagy csak a b) pontban foglalt feltételek fennallasa esetén
teljesitheté. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

b) Olyan esetben, amikor az adattovabbitis nem jogszabalyi kotelezettségen alapul, a
megkeresés csak akkor teljesithet6, ha az érintett ehhez — részletes tdjékoztatast kdvetGen

—igazolhaté médon hozzajarul
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Harmadik orszagba iranyulé adattovabbitas esetén az adattovibbitdst végzének kiilon meg kell
gy6zbdnie arrdl, hogy a kilfoldre torténd adattovabbitas GDPR-ban eldirt feltételei fennallnak-e.
Ennck kapcsan vizsgiland6, hogy az adattovabbitis a GDPR-ban meghatirozott valamely
jogalapnak megfeleloen torténik-e, és az adatok megfelelé védelmi szintje az adatokat atvevo
adatkezelonél biztositott-e. Ha az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely
tagallamaba 1ranyul, ugy a személyes adatok megfeleld szinti védelmét nem kell vizsgalni.

Olyan személyes adatok tovabbitasira — ideértve a személyes adatok harmadik orszaghol vagy
nemzetkézi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkozi szervezet részére
térténd ujbol tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasukat kovetGen adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak alavetn, csak abban
az esetben keriilhet sor, ha az adatkezel és az adatfeldolgozd egyarant teljesiti a GDPR rendeletben
rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére térténd tovabbitisara sor
keriilhet, ha az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, illetve az Eurdpat Unié Hivatalos Lapjaban és
annak honlapjan kozzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely tertlete, vagy egy
vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi szervezet megfelelé védelmi
szintet biztosit (megfeleléségt hatarozat). Az ilyen adattovibbitishoz nem szikséges kiilon
engedély.

Az EESZT-hez csatlakozisra kételezett egészségiigyl szolgaltatdk' kozott informatikai rendszerek
kozott adatcsere esetén egészségiigyl adat kizardlag az EESZT tjan tovabbithato.

Személyes adatok tovabbitisa soran, amennyiben az postat killdeményként torténik, biztositani kell,
hogy a kiildemény zirtan keriilion feladasra.

Az Intézmény vallaljz, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag gy adja at, hogy
gondoskodik arrdl, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

! Az Edak. 35/B. § (1) bekezdése alapjin:

a) az egészsépiigyl szolgiltatas nyGjtasira az egészséglpyl dllamigazgatisi szerv altal kiadott mikodési engedély
alapjan jogosult egészségiigyi szolgiltatd, aki finanszirozasi jelentés benydjtisara vagy elektronikus
adatszolgaltatisra kotelezett;

b}  a gydgyszertar;

¢) azdllami mentdszolgilat,

d) 2 miniszter iltal rendeletben meghatirozott dllamigazgatdsi szerv és egyéb szervezet (a 39/2016. (WII1.21.)
EMMI rendelet szernt: a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezels; Emberi Erdforrasok Minisztériuma;
Nemzeti Népegészséglipyi Kozpont; Orsziagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségﬁgyi Intézet);

e) Y az drtdmogatasi szerzddéssel rendelkezd pydgyiszatisegédeszkdz-forgalmazd,
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XV. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

Az Intézmény nem hoz kizardlag automatizalt adatkezelésen alapulé dontést az érintettel
Osszeftiggésben, valamint a rendelkezésre all6 személyes adatok alapjan az Intézet nem alkot profilt

az érintettrol.
KULONOS RESZ

L Betegadatok kezelése

1. Az egészségtgyi adatok kezelésének és védelmének alapvetd intézményi szabélyai

Az adatvédelmi jog rendszerében a kitlonleges személyes adatnak mindsild egészségiigyt adat —
jellegébodl adoddan — kilonds védelmet igényel. Ennck megfelelGen a személyes adatok védelmére
vonatkozd jogszabilyok az altalinostol eltérd, szigoribb szabilyokat allapitanak meg az

egészségligyt adatok kezelésére vonatkozodan.

Az egészségigyl adatok kezelése sorin az Intézmény nevében egészségligyi adatokat kezeld vagy
feldolgoz6 valamennyi személy koteles betartani a GDPR, az Infotv. az Hiak. és mis dgazati

jogszabalyok, tovabba a jelen szabalyzat rendelkezéseit.
Az egészségiigyl adatok korébe tartozik mindazon informacio, amely
a) a beteg testl, értelmi vagy lelkiallapotara, koros szenvedélyére, a megbetegedés vagy
elhalalozas korilményeire, okaira vonatkozik,

b) abeteg gydgykezelése, ellitisa soran a kezelSorvos vagy az egészségligyi ellatas nydjtasaban
részt vevé mas személy dllapit meg vagy észlel, flletve a beavatkozasok, vizsgalatok
elvégzése soran tudomasira jut,

c) az eldézdekben foglaltakkal kapcsolatba hozhatd, igy példaul a beteget érd kornyezeti
hatasok, a beteg magatartisa, foglalkozasa, csaladi kértilményei stb.

Az egészséglgyl adatok kezelése soran az Intézmény kiemelt biztonsigi intézkedéseket tesz és
biztositja, hogy azokhoz kizardlag jogszert célbdl, a feladat ellatasahoz szitkséges mértékben és
idetg férjenek hozza. Az Intézményen belill az egészségligyl és személyazonositd adat kezelésére -
amennyiben az Elak. masként nem rendelkezik — jogosult a betegellatd, a f8igazgatd, valamint az
adatvédelmi tisztviseld.

2. Az egészséglgyi adatok kezelésének célja
A betegek adatainak kezelésére sor kertlhet:
a) az egészség meglrzésének, fenntartasanak elomozditasa,

b) az etedményes gyogykezelés elosegitése,
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c) az érintett egészségl allapotanak nyomon kévetése,
d) a kozegészségugyl és jarvanyiigyl érdekbdl szitkségessé vald intézkedések megtétele,
e) a betegjogok érvényesitése céljabol, valamint

f) megfeleld jogalap fennalliasa esetén mads torvényes célbol

3. Titoktartasi kotelezettség

A beteg egészségi allapotival kapcsolatos adat és személyes adat iddbeli korlatozds nélkil
titoktartasi kotelezettség ala esik, figgetlenil attdl, hogy az adatok milyen médon valtak

megismerhetove.

A titoktartisi kotelezettség a szabalyzat személyi hatilya ald tartozd valamennyi személyre iranyado,
nem kotlatozddik a beteg egészségiigyi ellatisaban részt vevd dolgozékra. A titoktartasi
kotelezettség a betegellatdt — a gybgykezelt személy vilasztott haziorvosa, valamint az igazsagligyi
orvosszakérts kivételével — azzal a betegellitoval szemben is koti, aki a beteg gydgykezelésében
nem miikédott kozre, kivéve, ha az adatok az érintett személy tovabbi gyogykezelése érdekében
szlikséges. A titoktartas aldl kizdrdlag jogszabaly vagy az érintett, illetve torvényes képviselSje adhat
felmentést.

Amennyiben a betegr&] késziilt egészsépiigyt dokumenticié mis személy magantitokhoz vald jogat
érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd része tekintetében gyakorolhaté a
betekintési, illetve egyéb jogosultsag.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatasaban részt vevé személyek az ellatisa soran
tudomasukra jutott informaciokat, killondsképpen a beteg egészségligyi és személyes adatait csak
az arra jogosulttal kozoljék, és azokat a vonatkozé jogszabalyok szerint kezeliék (a tovabbiakban:

orvosi titok).

A betegnek joga van arrdl nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak virhatd kimenetelérél kiknek
adhaté  felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségiigyl adatainak részleges vagy teljes
megismerésébol.

Az érintett beteg egészségiigyl adatait annak hozzdjaruldsa hianyaban 1s kézdIni kell, amennyiben
ezt térvény elrendeli vagy misok életének, testi épségének és egészségének védelme szikségessé

teszi.

Az érintett beteg hozzdjarulasa nélkil 2 beteg tovibbi 4dpolasit, gondozasat végzé személlyel
kézdlni lehet azokat az egészségligyi adatokat, amelyek ismeretének hianya a beteg egészségi

illapotanak karosodasahoz vezethet.

A betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit fekvSbeteg-gydgyintézetbe torténd
elhelyezésérdl, egészségl allapotanak alakulasardl értesithetnek, illetve joga van barmely személyt
ebbdl kizarni. A beteg dltal megnevezett személyt a fekvbeteg-gyogyintézet koteles értesitern a

A dokumentum kddja: FOIG 7 SZ - AV oldal 48 / 68

Elgzmény:

Ervénybelépés idépontja: | 2023.06.19. 3. valtozat




Szabalyzat
BUDAPESTI
A Budapesti Szent Margit Kérhiz Adatvédelmi Szabélyzata SZENT_j mﬁsGlT
KORHAZ

beteg elhelyezésérdl és annak megvaltoztatasardl, valamint egészségi allapotanak jelentés mértéki

valtozasarol.

Cselekvoképtelen beteg dokumenticidjaba vald betekintési jog az Eiitv. 16. § (1) és (2) bekezdése
szerintl személyt, azaz torvény eltérd rendelkezése hidnyaban cselekvSképes illapotban
kozokiratban, teljes bizonyité erejli maganokiratban, vagy irasképtelensége esetén két tani egytittes
jelenlétében megtett nyilatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy hianyaban a megjelolt
sorrend szerint az alabbi személycket illeti meg:

a) a beteg torvényes képviselSjét, ennek hidnyiban
b) a beteggel k6zds haztartasban €16, cselekvoképes
- hazastirsat vagy élettarsat, ennck hianyaban
- gyermekét, ennek hianyaban
- szil6jét, ennek hianyiban
- testvérét, ennek hianyaban
- nagyszildjét, ennek hianyaban
- unokdjat;
¢) a b) pontban megjelolt hozzitartozdja hianydban a beteggel kézos hiztartisban nem él6,
cselelevoleépes
- gyermekét, ennek hianyaban
- szulgjét, ennek hianyaban
- testvérét, enneck hidnyaban
- nagyszildjét, ennck hianyaban
- unok4jit.

A kotlatozottan cselekvéképes kiskori és cselekvoképességében az egészségiigyi ellatassal
Osszefiiged jogok gyakorlasa tekintetében részlegesen korlitozott személy dokumenticidjaba vald
betekintési jog a beteget, az Eiitv. 16. § (1) bekezdés a) pontja szerint megnevezett személyt, azaz
torvény eltérd rendelkezése hianyaban cselekvoképes allapotban koézokiratban, teljes bizonyitd
ereji maganokitatban, vagy irdsképtelensége esetén két tand egyiittes jelenlétében megtett
nytlatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy hianyaban a t6rvényes képviseldt illeti meg,

A beteg cselekvoképes allapotban kozokiratban, teljes bizonyité erejli maginokiratban, vagy
irasképtelensége esetén két tand egylittes jelenlétében megtett nyilatkozatival barmely, a fentek
szerint az egészségligyl adatainak megismerésére jogosult személyt kizarhat, ennek tényét a
betegdokumenticidban megfeleléen rogziteni kell. A beteg ezen nyilatkozata nem érinti az
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egészségiigyl adatok megismerésére jogszabily alapjan Ondlldan jogosult, kizart személy
megismerési, betekintési, masolatkészitési jogat.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatasinak ideje alatt az altala
meghatirozott személyt frisban felhatalmazni a 14 vonatkozd egészségiigyl dokumenticidba vald
betekintésre, lletve atra, hogy azokrdl masolatot készittessen.

A beteg egészségigyi ellatisanak befejezését kdvetden csak a beteg altal adott teljes bizonyito erével
rendelkezd maginokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségiigyl dokumentacidba vald
betekintésre, €s arrdl masolat készitésére.

A beteg életében, illetéleg halalit kivetden hazastirsa, egyenesigbeli rokona, testvére, valamint
élettirsa - irdsos kérelme alapjin - akkor is jogosult az egészséguigyl adat megismerésére, ha az
egészséglgyl adatra a hdzastars, az egyenesigbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint
leszérmazoik életét, egészségét befolyasold ok feltarisa, flletve ezen személyek egészségiigyi ellatasa
céljabol van szitkség; és az egészségiigyl adat mas modon valé megismerése, illetve az arra vald
kovetkeztetés nem lehetséges. Ilyen esetben csak azoknak az egészségugyl adatoknak a
megismerése lehetséges, amelyek ezen okkal kdzvetlenll dsszefiiggésbe hozhatdk. Az egészségigyi
adatokra vonatkozd tijékoztatist a beteg kezelSorvosa, illetve az orvosigazgatd adja meg, az otvost
tajékoztatasra vonatkozod elSirisoknak megfelelGen, - sziikség esetén - a kérelmezd kezelborvosaval

vald szakmai konzulticid alapjan.

A beteg haldla esetén térvényes képviseléje, kozeli hozzatartozdja, valamint Srokése - irasos
kérelme alapjan - jogosult a haldl okaval &sszefiggd vagy Osszefiiggésbe hozhatd, tovabba a haldl
bekovetkezését megel6z6 gydgykezeléssel kapesolatos egészségiipyl adatokat megismerni, az
egészségugyl dokumenticioba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot, masolatot késziteni vagy
sajat koltségére masolatot kapni.

4, Adatkezelés a betegadatok felvétele soran

A beteg — amennyiben ezt egészségi allapota lehetdvé teszi — kételes az Eiity. 26. § (2) h) pontja
alapjan a jogszabalyban eléitt személyes adatait hitelt érdemld moédon igazolni. A személyazonossag
igazolasara alkalmas okminyok kilénésen: dllandé és ideiglenes személyazonositd igazolvany;
utlevél vagy jairmiévezetol engedély. A betegfelvétel soran a betegfelvételt végzd koteles a beteg
azonositisit elvégezni és a beteg jogszabalyok altal meghatarozott személyazonosité és személyes
adatait és egészséglgyl dokumenticidban rogziteni. Jogszabaly kifejezett eldirisa hidnyaban a
személyazonositd okiratok masolatanak Srzése tilos.

Amennyiben a beteg egészségi allapota nem teszi lehetévé azt, hogy igazolja személyazonossagat,
gy a beteg akkor kételes majd személyazonossagit igazolni, miutin egészségi allapota ezt lehetové
tette.

Ha egy beteg személyazonossaga nem allapithaté meg, Ggy az egészségiigyi allamigazgatisi szerv
felé kell fordulni. Az egészségligyi allamigazgatasi szerv az Intézmény jelzése alapjan az ismeretlen
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személyazonossagn  beteg korGzest eljaras  keretében torténd  azonositisit rendelheti el

személyazonossaganak megallapitisa érdekében.,

A beteg egészségiigyi ellatasainak megkezdését megel6zen tajékoztatni kell a beteget az a kezelt
adatok korcrdl, az adatkezelés céljardl, idotartamardl, az esetleges adattovabbitised], valamint az
adatkezeléssel Hsszefliiged minden lényeges kértilményrél. A beteg tdjékoztatasa széban torténik
meg, valamint az Intézmény honlapjan kihelyezett adatkezelési tajékoztatdval és az Intézményben
elérhetd adatkezelési tajékoztatd kihelyezésével. A beteget szoban tajékoztatni kell az adatkezelési
tajékoztatok elérhetdségérol. Az adatkezelési tdjekoztatd megismerését az Intézménynek, mint
adatkezeldnek sziikséges dokumentilni a betegfelvételt lapon vagy az ambulans lapon, amelyet a

beteg koteles alairasaval igazolni.

Amennyiben az eset dsszes koriilményeire figyelemmel az Intézmény altal biztositott altalinos
tajékoztatas nem alkalmas az érintett megfelelS tajékoztatdsara — gy killéndsen az érintett beteg
fogyatékossiga miatt —, a sziikséges, érintett szamara érthetd tajékouztatis biztositasaért a beteg

kezelborvosa tartozik felelSsséggel.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalinos tdjékoztatdst barki szimira elérheté médon
k6zzé kell tenni az Intézmény honlapjan, tovabba papir alapon minden betegeilatd osztalyon.

5. Adatkezelés a betegellatas, gyodgykezelés soran

Az egészséglgyl adatok felvétele a gyogykezelés része. A kezelés soran felvételre keriilnek a
kotelezden rogzitends személyes adatok, tovabba a feladat ellitisihoz sziikséges mértékd
egészségiigyl adat.

A felvett személyes adatok régzitdje, illetve kezelSje mindenkor egyértelmien azonosithatd kell
legyen.

Az egészségiigyl és a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd szolgaltatasa - az
egészségligyi ellatas igénybevételéhez kotelezben elbirt személyazonositd adatok és az Eiak. 13. §-
ban foglaltak kivételével - dnkéntes. Abban az esetben, ha az érintett dnként fordul az egészségiigyi
ellatéhalozathoz, a gydgykezeléssel Osszefiigpd egészségligyl és személyazonosité adatainak
kezelésére szolgild hozzajarulasat - ellenkezd nyilatkozat hianyaban - megadottnak kell tekinteni,
és errdl az érintettet (tdrvényes képviselSjét) tajékoztatni kell. Siirgds sziikség, valamint az érintett

belatasi képességének hidnya esetén az Snkéntességet vélelmezni kell.

Az énntett (tOrvényes képviseloje) koteles a  betegellatd felhivdsira egészségiigyl és

személyazonositd adatait atadni,

a) ha valdszinfisitheté vagy beigazolédott, hogy az Eidak. 1. szamu mellékletben felsorolt
valamely betegség (pl. influenza, lyme-kor, veszettség, SARS-koronavirus stb.) kérokozodja
altal fertéz6dott, vagy fertézéses eredet mérgezésben, illetve fert6z6 betegségben szenved,
kivéve ha az érintett annak megallapitisa érdekében, hogy HIV virusaval fertéz8détt-e -

személyazonossaganak elézetes felfedése nélkiil - szirdvizsgdlaton kivan részt venni,
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b) ha atra az Elak. 2. szami mellékletben felsorolt szlirs- és alkalmassagi vizsgalatok (pl
munkakori, szakmai, egészségi alkalmassigi orvosi vizsgalatok, katonai egészségi
alkalmassag, kozati jarmuvezetésre vald alkalmassag megallapitasara iranyuld vizsgalok stb.)

elvégzéschez van szitkség,
¢) heveny mérgezés esetén,

d) ha valdszindsithetd, hogy az érintett az Elak. 3. szdmi melléklet szerinti foglalkozasi
eredetdl megbetegedésben szenved (pl. szilikdzis, azbesztdzis sth.),

e) ha az adatszolgiltatasra a magzat, illetve a kiskord gyermek gyogykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha binildozés, biinmegelézés céljabdl, tovabbi tigyészségl, birdsagi cljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatisi hatdsagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

g) ha az adatszolgaltatdsra a nemzetbiztonsagl szolgilatokrdl sz0l6 térvény szernti ellendrzés

céljabol van szitkség.

A felvett adatoknak hitelesnek, pontosnak, teljesnek és idSszerlinek kell lenniitk. A
személyazonosité adatok (pl. név, sziletési 1dS, TAJ szam) felvétele a hatdsagi igazolvanyok
megtekintése, az egyéb személyes adatok (pl. korelézmény, hozzatartozd1 mindség) az érintett altal
biztositott okiratok, dokumentumok vagy a beteg elmonddsa alapjan torténik, a gyogykezeléssel
kapcsolatos személyes adatokat a beteg kezelésében részt vevék rogzitik. A diagnédzis és a
kapcsolodé kodok ellendrzése az adatbevitellel egyidejtileg kell, hogy megtorténjen.

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalata és gySgykezelése soran csak azok a személyek legyenek
jelen, akiknek részvétele az ellatisban szitkséges, illetve azok, akiknek jelenlétéhez a beteg
hozzajarult, kivéve, ha torvény masként nem rendelkezik, joga van tovabba ahhoz, hogy
vizsgalatira és kezelésére olyan korilmények kozott keriljon sor, hogy azt beleegyezése nélkiil
masok ne lathassak, illetve ne hallhassak, kivéve, ha a siitgSs szitkség és a veszélyeztetd allapot

esetén ez elkertilhetetlen.

A gybgykezelés soran a kezelést végzé orvoson és az egyéb betegellatd személyeken kiviil csak az
lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul. Az érintett hozzajarulasa nélkil jelen lehet az
érintett embert jogainak és méltdsaganak tiszteletben tartasaval

a) s személy, ha a gydgykezelés rendje tobb beteg egyidejt ellatasat igényh,

b) a renddrség hivatdsos allomanya tagja, amennyiben a gyogykezelésre fogvatartott személy
esetében kerll sor,

c) a bintetés-végrehajtisi szervezet szolgilati jogviszonyban allé tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében kertl sor, aki a bintetés-végrehajtast intézetben
szabadsagelvonissal jaré blintetését tolti, és a gydgykezelést végzd betegellaté biztonsaga,
lletve szOkés megakadalyozasa céljabdl erre szitkség van,
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d} a b)-c) pontok szerinti személyek, ha blnildozési érdekbdl a beteg személyi biztonsaga ezt
indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

Az egészségugyl szakember-képzés céljabdl — a betegellatd kivételével — az érintett (térvényes
képviselSje) hozzajarulasaval lehet jelen a gydgykezelés soran orvos, orvostanhallgatd, egészségtigyi
szakdolgozd, egészségiigyi féiskola hallgatdja, illetve egészségiigyl szakképzd mtézmény tanuldja.
Az egészségtigyi ellatohalozat egészségligyl szakember-képzésre kijelolt intézményeiben az érintett
(torvényes képviselSje) hozzajarulasara nincs szikség. Errél az érintettet (torvényes képviselSjét)
fekvbeteg-intézmény esetén legkésGbb az intézménybe torténd beutalaskor, beutald hianyiban a
felvételt kozvetleniil megelézben, az egészségiigyi cllatohalézat egyéb intézményer esetén

legkésSbb a pyogykezelés megkezdése el6tt tajékoztatni kell.

Az érintett hozzajarulisa nélkil is jelen lehet tovabba az, aki az érintettet az adott betegség miatt
korabban gyogykezelte és akinek erre a fdigazgaté vagy az adatvédelmi tisztviselé szakmai-
tudomanyos célbol engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten tiltakozott.

Az érintett jogosult tajékoztatist kapni az egészséglgyl ellatissal Osszefliggé valamennyi
adatkezelésrl, a kezelt adatok korét megismerheti, az egészségligyi dokumenticidba betekinthet,

valamint azokrdl masolatot kérhet.

A beteg gydgykezelésével kapcesolatos tajékoztatast a beteg kezelSorvosa, illetve a jogszabalyok és
belsé szabalyozasok altal lehetové tett kérben altala erre feljogositott dolgozd adhat.

A beteg kezelésével Osszefiiged tajékoztatis — kifejezetten eltérd jogszabalyi rendelkezés, illetve
féigazgatdl utasitds hidnyaban — kizardlag személyesen adhat6. A beteg altal megjelolt személyek
részére a beteg altalanos allapotara vonatkozd nformacié kiadhatd. A beteg altal, kizart személyek
részére — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — nem adhaté semmilyen informacié. A
betegdokumenticidéban megfeleléen rdgziteni szitkséges, hogy kinek adhatd, flletve nem adhatd
informacid a betegrél. A tajékoztatds megtorténtét a betegdokumentacidban rogzitent kell datam
és hely megjelolésével. Tovibba azt is rogziteni kell, hogy pontosan kinek, mikor és mely adatok
kertiltek ismertetésre.

Telefonon keresztill a beteg kezelésével dsszefliggésben személyes adat nem adhatd ki.

Telefonon keresztil — a beteg ellenkezé tartalmn nyilatkozata hianyaban - az egészségiigyi adatok
megismerésére jogosult személy részére legfeliebb a korhazi tartozkodas tényérdl adhatd
informacio.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségligyl ellatasanak ideje alatt az altala
meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozd egészségligyl dokumentacidba vald
betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot készittessen. A meghatalmazast az egészségiigyl
dokumentacié részeként meg kell Srizni. A beteg egészségiigyl ellitisanak befejezését kévetden ~
térvény eltérd rendelkezése hidanyaban - csak a beteg altal adott teljes bizonyito erével rendelkezd
maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségiigyi dokumentacioba vald

betekintésre, és arrdl masolat készitésére.
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A beteg lazlapja vagy mas olyan dokumentum, amely a betegre vonatkozd személyes adatokat
tartalmaz, kizardlag abban az esetben kerilhet kifiiggesztésre, ha ehhez a beteg vagy torvényes
képviselSje elézetes thjékoztatist kbvetSen irdsheli hozzdjaruldst adott. Igy példaul a lizlapok nem
tarthatok a betegigy végén vagy masutt a korteremben, illetve szabadon hozziférhetéen nem
tarolhatdk, kivéve a vizit idejét. A betegek nevét nem lehet a kortermek ajtajanal kiftiggeszteni. A
korlapokat nem lehet a névérpulton vagy masutt gy tarolni, hogy a személyazonosito adatok a
helyiséghen tartézkoddk, a beteg ellatasaban részt netn vevok altal hozzaférhetdk legyenek.

Betegazonosité karszalag felhelyezésére az Intézmény Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban
meghatarozott esetekben kertlhet sor. A betegazonositd csuklészalag nem tartalmazhat olyan
személyes adatokat vagy megkiilonboztetd jelzést, amely alapjan az érintett betegségére, dllapotara,
személyazonossagara vagy személyes adataira vonatkozd egyértelmil kévetkeztetés vonhatd le,
betegazonositd kizardlag alnevesitéssel (példaul kddszamy). képezhetd

6.  Egészségiigyl dokumentacié vezetése és megsemmisitése

Az egészségligyl dokumenticid a gyogykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott egészségligyl
és személyazonositd adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartis vagy barmilyen mas médon
rogzitett adat, fiiggetlentil annak hordoz6jatdl vagy formijatdl. Az egészségiigyl dokumentacid

kotelezo tartalmi elemeit az Hitv. 136. § (2) bekezdése tartalmazza. Az egészségligyl dokumenticibt
ugy kell vezetni, hogy az a valésagnak megfelelen titkrdzze az ellatas folyamatat.

Az egészséglgyi dokumentacié részeként meg kell Srizni:
a) az egyes vizsgalatokrdl készilt leleteket;
b) a gydgykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat;
¢) az apolasi dokumentaciot;
d) a képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit, valamint
e) a beteg testébdl kivett szévetmintakat.

Az egészségiigyl dokumenticié részét képezd dpolasi, fizioterapias és dietetikai dokumenticidt az
egészségiigyi szolgaltatisok nyujtisahoz szitkséges szakmai minimumfeltételekrdl szélo 60/2003.
(X.20.) ESZCSM rendelet 4. mellékletében meghatarozott formai és tartalmi kovetelmények szerint
kell vezetni.

A betegdokumentacié megorzési ideje:

Dokumentum tipusa Megdrzési 1deje
Fekvébeteg dokumenticid 30 év
Zardjelentés 50 év
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Jarébeteg dokumentacié, ambulans ellatasi lap, vizsgalatkérs | 30 év
lapok

Képalkotd diagnosztikai eljarassal készilt felvételt az annak | 10 év
készitésétd] szamitott

Képalkotd diagnosztikai eljarassal készilt felvételrdl készitett | 30 év
leletet a felvétel készitésétdl szamitott

A gyodgyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gyogyaszati ellatas | 5 év
kiszolgaltatéja vagy nydjtdja a papiralapu vényeket, illetve
elektronikus vény kivaltasakor az emberi felhasznalasra kerild
gyogyszerek rendelésérdl és kiaddsardl szolo rendelet szerint
nyomtatott kiadasi igazolast

A kotelezd nyilvantartasi 1d6t kovetben gydgykezelés vagy tudomanyos kutatis érdekében -
amennyiben indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthaték. Ha a tovabbi nyilvantartds nem
indokolt a nyilvantartast meg kell semmisiteni. Amennyiben az egészségligyl dokumentacionak
tudomanyos jelentésége van, a kotelezd nyilvantartdsi idét kévetden it kell adni az illetékes levéltar

részére. Ebben az esetben a nyilvantartas nem semmisithetd meg.

Az adatmeg6rzés érdekében folyamatosan biztositant kell, hogy az adathordozé az adott technikai
feltételek mellett olvashatd maradjon, vagy olvashato allapotba keriiljén. A nyilvantartott adatokrdl,
az egészségugyl dolkumentaciérol az adatkezeld hiteles masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag
vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve az e torvényben eldirt adatkdzlési kotelezettség
sziikségessé teszi. A hiteles masolat adattartalmara vonatkozoan is biztositani kell az egészségiigyl
és személyazonositd adatok kezelése és feldolgozasa soran az adatok biztonsigat véletlen vagy
szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megviltoztatassal, karosodassal, nyilvanossigra
keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az egészségiigyl dokumentacié elvesztése, megsemmisiilése, megrongalodasa esetén a féigazgatot,
az orvosigazgatot és az adatvédelmi tisztvisel &t haladéktalanul irdsban tajékoztatni kell, tovabba az
érintett dokumentumok és az eset koriilményeinek leirasa mellett jegyzékonyvet kell felvenni és
szikség esetén gondoskodni kell a dokumenticid pétlasa irant.

Az egészségugyl dokumenticid selejtezésérd]l minden osztaly vezetdje koteles gondoskodni az
Intézmény iratkezelési szabdlyzatdnak selejtezésérdl sz616 fejezete szermnt.

7.  Betegadatok statisztikai célu kezelése

Az érintett egészségligyi adatai személyazonositasra nem alkalmas maodon statisztikal célra

kortlitozas nélkil kezelhetdk.

Az érintett személyazonositasra alkalmas egészségligyl és személyazonositd adatal statisztikai célra
az érintett vagy torvényes képviseldje tijékoztatason alapuld, irasbeli hozzajarulasaval kezelhetd.
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Jogszabaly alapjan kotelezGen teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettség esetén az ott megjelolt
terjedelemben az adatok tovabbitasa kotelezd. Ennek keretében az Intézmény koteles a Kozponti
Statisztikai Hivatal, illet8leg az illetékes anyakdnyvvezetd részére az €lve sziiletéssel, illetve a
halalozissal kapcsolatos adatokat atadni. igy az Intézmény élve szilletés esetén a gyermek sziilei,
halalozas esetén az életben 1évé hazastars adatait jogosult megismerni és az illetékes szervek részére

tovabbitani.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos ltalinos tajékoztatast barki szamara elérheté médon
elérhetévé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden betegellaté osztalyon.

8. Adatkezelés kdzegészségligyl, jarvanyigyi célbol
A kozegészségligyl és jarvanylgyl célbdl toreénd adatkezelésre kizardlag a jogszabalyban
meghatarozott esetekben és feltételek betartasival van lehet&sége az Intézménynek.

Az Intézmény haladéktalanul tovabbitja az egészségiigyl illamigazgatasi szervnek az adatfelvétel
soran tudomdsara jutott egészségiigyi és személyazonositd adatot, ha az Eiiak. 1. szamt melléklet

A) pontjaban szereplé fert&zé betegséget észlel vagy annak gyanija merul fol.

Az Euak. 1. szdmt mellékletben nem szerepld fertz4, illetve az 1. szamu melléklet B) pontjaban
felsorolt betegségek elGfordulisa esetén a betegellité személyazonositd adatok nélkil csak az
egészségligyl adatokat jelentheti az egészségiigyl Allamigazgatisi szervnek. Az egészségligyl
allamigazgatasi szerv kozegészséggyi vagy jarvanyiigyi koézérdekre hivatkozva - az anomm
sz{irGvizsgilat keretében vizsgilt HIV fertdzott és AIDS beteg kivételével - kérheti az érntett

személyazonosité adatait.

Az Intézmény tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatasi szervaek azon személyek egészségligy1 és
személyazonositd adatait, akiknél a mikrobiologial laboratériumi vizsgalati eredmény az Elak. 1.
szamu melléklet A} pontja szerinti fertGzések, fertézéses eredetd betegségek, mérgezések
fennallasat, illetve korokozodik jelenlétét valdszindsiti vagy igazolja. A betegellatd tovabbitja az
egészségligyi allamigazgatisi szervnek az Edak. 1. szima melléklet A} pontja szernt fertSzések,
fertGzéses eredetl betegségek, mérgezések kozill a miniszteri rendeletben meghatarozott
betegségekre vonatkozd azon vizsgalad eredményt is, amely a kordbbi valdszinGsités ellenére nem

igazolja az adott betegség fennallasat.

A kezelSorvos a fentiek szerinti fertézd betegség észlelése vagy gyanija esetén koteles értesitent az
Intézmeény kérhazhipiénikusat és gondoskodni az adatok megfelelé tovabbitasarol.

A tidégondozé intézetek a tuberkulézis, dletve a bor- és nemibeteg ellatas intézmeényei az Eiiak. 1.
szamu  mellékletben szereplé nemu betegségek eléforduldsa esetén - tovabbi személyek
veszélyeztetésére tekintettel - egymas kozott tovabbithatjak az érintett kontaktusaira vonatkozd
személyazonosité adatok kozll a csaladi és utdnevet, a leanykori nevet, valamint a lakd- és
tartézkodasi helyet.
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Az Intézmény az életkorhoz kétdtt oltashoz sziikséges oltdanyag igénylése és elszimolisa soran
tovabbitja az oltandé személyek nevét és tarsadalombiztositasi azonositd jelét az egészségiigyl
allamigazgatasi szervnek, tovabba az életkorhoz kotott kitelezd és Onkéntes véddoltasok esetén,
valamint megbetegedési veszély elharitisa céljabdl kotelezd véddoltisok esetén a véddoltishan
részestltek személyazonosité adatait - miniszteri rendeletben meghatarozott médon elektronikus

uton Is - tovabbitja az egészségligyl dllamigazgatasi szervnek.

Az észleld orvos koteles haladéktalanul tovabbitani a munkavédelmi hatdsagnak a munkavallalé
egészségligyl és szemeélyazonosité adatat, ha az Eidak. 3. szami melléklet szerinti foglalkozasi
eredetil megbetegedést észlel vagy annak gyandja meril fel, vagy az érintett foglalkozasa gyakorlasa

kézben, azzal Ssszefiiggésben

a) miniszteri rendeletben meghatirozott vegyt anyag hatdsanak van kitéve, és szervezetében

az anyag koncentracidja a megengedett mértéket meghaladja, valamint

b) zaj esetében a 4000 Hz-en 30 dB barmely filén bekévetkezd hallascsokkenés fordul elé.

9. Tudomanyos kutatas céljabdl torténd adatkezelés

Tudomanyos kutatds céljabdl engedélyezhetd az Intézmény altal tarolt adatokba torténd betekintés.

A kutatasi kérelemben meg kell jelélnt a kutatas megnevezését, idStartamat, a megismerni kivant
adatok korét és forrasat, a kutatas céljat, az adatkezelés folyamatat és az érintettek jogait biztositd
korlilményeket. A kutatasra az engedélyt a fOigazgatd adja meg, az adatvédelmi tsztviseld
allaspontjanak ismeretében.

Az Intézmény alapos okbdl jogosult megtagadni az engedély kiadasat, ez ellen azonban a kérelmez6
birésaghoz fordulhat és kérheti az engedély megadésat. A birdsig engedélye alapjan az adatokba
torténd betekintést engedélyezni kell.

A kutatisi kérelmekrél és a megadott engedély alapjin személyes adatokat megismetd személyekrol

a Féigazgatosag 10 évig nyilvantartist vezet.

A kutatas soran a tarolt adatokr6l nem készitheté az érintett azonositisira alkalmas személyes
adatokat tartalmazé misolat, kizdrdlag anonimizilt formiban kezelhetSk adatok. Tudoméanyos
kutatas soran kezelt adat az Eurdpal Unidn kiviili orszagba kizardlag az érmntett hozzajarulasaval
tovabbithats. A kutatds eredményében (igy elsGsotban kozleményben, eladison, stb.) nem
szerepelhet az érintett azonositdsira alkalmas egészségligyi és személyes adat.

10. A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek adatkezelése

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részére kizardlag abban az esetben tovabbithaté
egészségligyl és személyazonosité adat, amennyiben arra az érintett tirsadalombiztositasi ellitasra
valé jogosultsaganak megallapitasa, folyositisa céljabdl van sziikséges vagy az jogszabalyi

kételezettség teljesitéséhez egyébként szitkséges.

A dokumentum kédja: FOIG 7 SZ- AV oldal 57 / 68
Eldzmény:

Ervénybelépés idépontja: 2023.06.19. 3. valtozat




Szabalyzat
BUBAPEST]
A Budapesti Szent Margit Korhaz Adatvédelmi Szabalyzata 525[?\"2'?:‘{/&5[?
ORMAZ

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részérdl sor kerlilhet az érintett adatainak kezelésére
egyrészt akkor, ha az érintett olyan tirsadalombiztositdsi elldtds, juttatas igénybevételére jogosult,
amelynek megillapitisa az egészségi allapot alapjan torténik, masrészt akkor, ha a
tarsadalombiztositasi alapokbdl szarmazd bevételek felhasznalasat kivanjak ellenérizni.

11.  Népegészségugyi célbol torténd adatkezelés
Amennyiben az érintett beteg (ideértve a magzatot is) jogszabalyban meghatirozott velesziiletett
rendellenességben szenved, a rendellenességet észlels orvos az észleléstdl szamitott 30 napon beliil
az érintett személyazonositd és egészségiigyl adatait, valamint — kiskord esetén — torvényes
képviselSje nevét és lakcimét — miniszteri rendeletben meghatarozott médon — tovibbifa a
Velesziletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa részére.

Amennyiben a magzatnal olyan elvéltozast észlelnek — ideértve a spontin vagy indukalt magzati
haldlozas, illetve halvasziletés esetét is — amely velesziletett rendellenességet eredményezhet, az
€l6z6 bekezdés szerint kell eljarni azzal, hogy az érintett személyazonosito adatain a virandds né
adatait kell érteni.

Az észlel6 orvos és az érintett gondozdsit végzé védénd egylittmilkodik a Velesziletett
Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasat végzé szervvel a velesziiletett rendellenességek okainak
feltarasa céljabol, azok megelézése, a betegek gybgykezelésének nyomon kovetése érdekében.
Spontin vagy indukalt magzati haldlozas, illetve halvasziletés esetén a kezelGorvos jir el.

Daganatos eredetli betegség észlelése esetén a betegellatd tovabbitja az érintett egészségiigyl és
személyazonosito adatait a killon jogszabily szerint vezetett Nemzeti Rakregiszternek.

Szivinfarktussal diagnosztizdlt betegség észlelése esetén a betegellité tovabbitja az érintett
személyazonositd és a szivinfarktus megbetegedésre vonatkozd adatait a Nemzeti Szivinfarktus
Regiszter tészére, és sziikség esetén adategyeztetést folytat a Regiszterrel.

A Iakossigi célzott szlirdvizsgilatok, a népegészségigyi szirdvizsgilatok, valamint a
népegészségligyl szlrdvizsgilatok korébe is tartozd szlirést végzd egészségiigyr szolgiltatok
szlrvizsgalatai eredményeinek értékelése, monitorozasa érdekében az egészségligyl szolgaltatd a
szlirGvizsgalatban részt vett személyek személyazonositd adatait és a szirévizsgilatra vonatkozd
egészségugyl adatait, valamint a szirdvizsgalat idépontjat tovabbitja az egeszségiigyi dllamigazgatasi
szelv részére.

12.  Egészségigyi szakemberképzés
A gybgykezelés soran szakember-képzés céljabdl — tekintettel arra, hogy az Intézmény oktatasra 1s
kijelélt intézmény - jelen lehet az érintett hozzajarulasa nélkil is orvos, orvostanhallgatd,
egészségiigyl szakdolgozo, valamint egészségligyi f&iskola, szakkdzépiskola, szakiskola hallgatéja,
tanuldja. Errdl az érintettet (t0rvényes képvisel§jét) a fekvibeteg ellitds esetén legkésdbb a
beutaldskor, beutald hiinyiban a felvételt megel6z8en, egyéb ellitds esetén legkésébb a

gyogykezelés megkezdése elott tajékoztatni kell.
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II.  Munkatarsi adatok kezelése
1. Palyazok adatainak kezelése

Az Intézmeny altal egészségiigyi szolgalati jogviszony létrehozasat megeldzo palyazati eljaras soran
az érintett adatainak kezelése hozzajarulas alapjan torténik.

A palyazat soran a palyazotdl kizarolag olyan személyes adatok megadasa kérheto, amely a palyazat
elbiralasahoz és az érintett ezzel osszefiiggd tajékoztatisa érdekében elengedhetetlentil szikséges.

Az elbiralas soran a képességek felmérésére és az alkalmassag megallapitasara kizardlag az érintett
onkéntes hozzajarulasa esetén, a cél eléréséhez szikséges, aranyos eszkozokkel kertilhet sor.

A palyazéd alkalmassagi vizsgdlata soran a palyazd kozosségi oldalakon barki szamara eléthetd
moédon kozzétett személyes adatait kizardlag abban az esetben lehet megtekinteni, ha az Intézmeény
ennek Iehetdségerdl és modjardl az érintettet elGzetesen tajékoztatta és a palyazat benyujtasara
ennck ismeretében kerdlt sor.

Az eredménytelenill palyazok személyes adatait az érintett kifejezett, irasbeli hozzijarulasa
hidnyaban a palyazati eljaras befejezésekor tordlni kell.

A palyazok adatainak kezelésével kapesolatos altalanos tijékoztatast valamennyi palyazo szamara
elérhetévé kell tennt.

2. Munkatarsak adatainak kezelése

Az egészségiigyl szolgilatijogviszonyban foglalkoztatott munkatarsak esetében kizardlag a
munkavégzéssel osszefiiged célbol, a megfeleld jogalap fennallasa esetén kezelhetdk adatok. A
dolgozok adatai koziil kizardlag azon személyes adatok kezelhetSk, valamint olyan munkakéri
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetSk, amelyek a jogviszony létesitéséhez, fenntartisahoz és
megszintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz elengedhetetleniil sziikségesek
és a dolgozd személyhez fiz8dS jogait nem sértik.

A munkatirsak személyes adatait tartalmazé iratokat és személyi anyagokat védeni kell kilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés,
megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. A személyes adatokhoz az illetékes
ugyintézd a feladat ellitdsahoz szilkséges mértékben kezelheti.

A jogviszonnyal Osszefiiggé személyi irat, dokumentum kizardlag személyesen vagy
meghatalmazott Gtjan vehetd at, valamint tértivevénnyel postizhaté az érintett lakcimére.

A dolgozéra vonatkozd személyazonositasra nem alkalmas statisztikai adat az érintett hozzdjarulasa
nélkiil 1s kezelheto.

A munkatarsak személyes adatainak kezelésével kapesolatos altalanos tajékoztatast az érintettek
szamara elérhet6vé kell tenni, valamint az abban foglaltakedl a munkatirsakat dokumentalt
formaban tajékoztatni kell.
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III.  Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja az Intézmény és az érintett kzott szerzddés létrehozasa érdekében szikséges
lépések megtétele, illetve a szerz&désbdl eredd jogok érvényesitése és a szerzddésbdl fakado
kotelezettségek teljesitése, valamint a szerzGdéssel Osszefliggd vagy fizleti kapesolattartis lehet.

Az adott szerzédés vonatkozdsiban minden esetben kizardlag az adatkezelési cél eléréschez
clengedhetetlentil szitkséges adatok kezelésére keriil sor. A szerzédésben rdgzitett személyes
adatokat kizardlag a szerzGdés teljesitésében részt vevd, azzal kapcsolatosan feladatot ellitd
munkatirsak jogosultak kezelni, a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben. Ilyen feladat lehet
kilongsen a szerzGdés teljesitése érdekében t6rténd kapesolattartds, a szamlazasi feladatok elldtasa,
a téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgiltatisok teljesitése, stb.

A szerz6d8 partnetek adatainak kezelésével kapcsolatos altaldnos tajékoztatast barki szdmira
elérheté moédon kozzé kell tenni az Intézmeény honlapjan.

IV.  Manualisan kezelt személyes adatok

Az Intézménynek az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatirozasakor és alkalmazasakor
tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelést megoldas
koziil azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szintd védelmét biztositja, kivéve,
ha az aranytalan nehézséget jelentene az Intézménynek

A manuilisan kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az alibbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) az irattdri kezeléshe vett iratokat jOl zarhatd, sziraz, thzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helytségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékes tgyintézSk férhetnek hozza,
a személyzeti, a bér- és munkatigyi iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani,

¢) ajelen szabdlyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat rendszeresen el kell
végezni, az archivalt iratokat az Intézmény iratkezelési és selejtezési szabdlyzatinak,
valamint az irattdsi terveknek megfelelSen kell szétvalogatni és irattdsi kezelésbe venni.

Az b) pont szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzaférés rendjét az adatkezeld
szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztvisel6 részére tajékoztatasul
megkiild.

Amennyiben az iratok tarolisit kills§ cég végzi, abban az esetben az Intézménynek szerzédésben
kell tégzitenie az irattarold cég részére a biztonsagos és szakszer( irattarolas kovetelményeit.
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V.  Elektronikusan kezelt személyes adatok

Amennyiben az Intézmény olyan elektronikus rendszerben kezel személyes adatot, amelybe csak
a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott, illetékes személy 1éphet be, Ggy az illetékes személynek
egyéni, titkos jelszéval kell bejelentkeznie a rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbol
ki kell l1épni. A rendszerben tortént, jelszoval védett adatkezelésért az adatkezeld felel. Az
adatvédelmi incidensek elkertilése érdekében az iletékes adatkezeld kotelessége az egyén
jelszavanak a védelme. Az egyéni jelszd az illetékes adatkezeldn kivil kizardlag az adatkezelési
szoftver fejlesztését, izemeltetését ellatd informatikai munkatarsak, altal ismerhetS meg, ha az az

Intézménynél elvégzendd feladatuk ellitasahoz szitkségessé valik.

Az adatkezelésre hasznalt szamitégépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas allapotban térténd,

feligyelet nélkiil hagyasa tilos.

Az Intézmény kizardlag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe tortént
belépést regisztrilja, illetve a rogzitett adatokrdl megallapithatd, hogy az adatrogzités ki altal és
milyen idépontban tortént.

A személyes adatok vagy azokat tartalmazé dokumentacié megismerése érdekében elektrontkus

uton kildétt beadvinyok/megkeresések csak a kdvetkezd feltételek egyiittes érvényesiilése esetén

valaszolhatok meg elektronikus Gton:

a) a kérelmezd (adatkérd) egyértelmien azonositott (pl. Hivatali Kapun vagy E-papir
szolgiltatison keresztill, vagy az Intézménynél meglévo személyes adatok Osszevetése
nyoman a kérelmez§ altal megadott személyes adatokkal);

b) akérelmezd a hozzaférési jogosultsagat igazolta,

c) az a személy, akinek a személyes adatait vagy egészségligyi dokumenticidjat keérik,
egyértelmiien azonositott;

d) a kért személyes adatok (egészségiigyl dokumenticid), a beadvanyt/megkeresést fogadd
egészségligyl intézményben keletkeztek, és elektronikus tovabbitisra alkalmas vagy azzd

tehetd formaban rendelkezésre allnak;

€) az elektronikus adattovabbitis sorin a személyes adatok biztonsiga mind az adatkezeld,
mind az adatkérd oldalan biztositott (hitelesitett csatorna, vagyis példaul EESZT vagy E-
papir szolgaltatds vagy titkositott e-mail).

Nem biztonsigos levelezérendszeren (pl. gmail, outlook) keresztiil személyes adatot tartalmazé
dokumentum csak abban az esetben tovabbithatd, amennyiben elektronikus hitelesitett csatorna
nem 4ll rendelkezésre. Ebben az esetben a csatolt dokumentumnot jelszdval kell levédeni és a
titkosités feloldasahoz sziikséges jelszot egy masik kommunikacids csatornan (pl. sms, postai ut)
keresztil kell megkiildeni a cimzett részére.
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A levelezbrendszer altal felkinalt levelezési felileten (pl: outlook, gmail) személyazonositast
lehetéve tévo személyes adatok nem tovabbithatak.

V1. Elektronikus beléptetd rendszer

Az Intézménynél alkalmazott elektronikus beléptetd rendszer célja az Intézmény altal hasznalt
ingatlanba t61téné illetéktelen belépésck, és az esetleges vagyon elleni bincselekmények
megtorténtének megakadalyozdsa. Az elektronikus beléptetd rendszert az Intézmény lizemelteti.

Az Intézmeénynél alkalmazott elektromkus beléptetd rendszer altal védett tertiletre csak az arra
jogosultak léphetnek be, illetéleg tartézkodhatnak. A jogosultsag allandé belépésre jogositd
belépSkartyaval igazolhato.

Allandé belépéste jogositd kartyaval (Un. kules) az Intézménnyel munkaviszony, megbizisi vagy
mis munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak rendelkeznel.

Az Intézmény az allandd belépésre jogositd kartyak hasznaloirdl nyidvantartist vezet
(kirtyanyilvantartas). A kartyanyivantartas alabbi adatokat kezeli: (i) kartyaszam; (i) a
kartyahasznald neve.

A kartyabirtokos épiileten beliii mozgisanak rogzitésére a rendszer nem alkalmas.

A belépésre jogosultaknak az elektronikus beléptetd rendszer mikodtetéséhez kezelt azonositd

adatait az Intézmény a belépésre vald jogosultsig megsziinésekor haladéktalanul megsemmusiti, a
kartyanyilvantartasbol adatait a kartya leadast kévetSen torl.

VII. Elektronikus tétfigyelé rendszer

Az Intézmény elektronikus térfigyel6 rendszert lizemeltet, ennek célja az épiletbe torténd
lletéktelen belépések és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni biincselekmények megtorténtének
megakadalyozisa.

Az elektronikus térfigyeld rendszer miikddtetése soran személyes adatokat tartalmazd képfelvételek
készilnek.

Az elektronikus térfigyelé rendszer adatkezelésére vonatkozd tészletes szabalyokat kildn
dokumenturm tartalmazza,

VIII. Sajat eszkozzel torténd munkavégzés

1. Jogosultak kére

Az Intézmény nevében, birmely jogviszony alapjan tevékenységet végzd természetes személy
abban az esetben jogosult a munkavégzéséhez sajat eszkozt hasznalni, amennyiben azt a féigazgatd
eldzetesen, irasban engedélyezte.
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2. Alkalmazott sajat eszkoz

Sajat eszkozzel torténé munkavégzéshez személyl szamitogép, laptop, tablagép vagy mobiltelefon

hasznalhato.

A munkavégzéshez hasznalt sajat eszkOz szervizelésére, az engedélyezett operacios rendszerekre,
azok frissitési szintjére, virus- és adatvédelmére, valamint egyéb IT biztonsagi rendelkezésekre
vonatkozoan az Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmaz rendelkezéséket.

3. Sajat eszkozon torténd munkavégzés szabalyai

A munkatars a sajat eszkozére az Intézmény kezelésében lévo adatokat, dokumentumokat nem
tolthet le. Amennyiben mégis sor kerill letoltésre (példaul webmail hasznalata esetén a munkatars
rakattint egy levél csatolmanyara, ami igy letoltédik a munkatars sajat eszkozére), ugy a munkatars

koteles a letoltott allomanyt visszaallithatatlanul torolni a sajat eszkozérdl.

A tavoli asztalon torténé munkavégzés soran a munkatars koteles arrol gondoskodni és ugy végezni
a munkat, hogy harmadik személy (ideértve a csaladtagokat is) a sajat eszkozének képernyojére

semmilyen sz6gbdl ne lasson ra.

Amennyiben a munkatirs barmely okbol, barmilyen rovid idére elhagyja a sajat eszkozét, Ggy azt
koteles zarolni.
A munkatars a munkavégzést kévetoen koteles kilépni az Intézmeény altal biztositott, sajat eszkozzel

elért szolgaltatasbol, tovabba — tavoli munkavégzés esetén — lezarni a megnyitott biztonsagos
adatkapcsolatot (VPN-kapcsolatot) az Intézményi halozat felé.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzatot az Intézmény valamennyi szervezeti egysége szamara folyamatosan

hozzaférhetové kell tenni.

Jelen Szabalyzat alairasat koveto napon Iép hatalyba. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejtleg
valamennyi, azonos targykorben kiadott szabalyzat hatalyat vesztl. Jelen Szabalyzat visszavonasig

hatalyos.

Kelt: Budapest, 2023. junius 19.

fmgazga\t‘_ac\?
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens bejelentSlap

Kérjik a tudomasszerzést kovetGen haladékealanul kitélteni, és 2 Budapesti Szent Margit Korhdz
adatvédelmi  tisztviseldjéhez  ecljuttatni  szkennelten, e-mailen iizenetben (e-mail cim:

adatvedelem(@sztmargit.hu)!

I

1L

Adatvédelmi incidenstd] tudomast szerzd munkatars
neve:
beosztisa:
munkahelyi elérhetdsége:

Az adatvédelmi incidens

az adatvédelmi incidenstd] vald tudomisszerzés idSpontja (év/hd/nap/idépont) és modja
(pl.: panaszlevél; napld fajlhol):

rovid lefrasa:

feltételezett idSpontja, helye:

altal érintett személyek kategdridi és hozzavetdleges szama:

[ beteg

[ hozzitartozd, torvényes képvisels
[ ] munkavallalé

[ ] szerz8dott partner

[ egyéb2:

altal érintett személyes adatok kore és hozzavetdleges szima:

2 Az ,egyeb” sz6 utdn célszer(i pontosan megjeldini, hogy milyen érintettekrd) van szo (pl. latogatd).
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- [[] természetes személyazonosité adatok
- [ elérhetéségt adatok
- [ egészségi allapotra vonatkozé adatok
- ] pénziigyi adatok (pl. szimlaszim, bankkartya szim stb.)
- [ egyéb3:
- észlelt vagy lehetséges kdvetkezményei:
- orvoslasara tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendeldje, valamint végrehajtdya
(név és beosztis szetint):
III. Az adatvédelmi incidens valészindsithetGen magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsigaira nézve: IGEN / NEM

V. Hgyéb észrevétel:

Budapest, 20.... (év) ...... (ho). ...... (nap)

3 Az ,egyéb” szé utdn célszerl pontosan megjeldini, hogy milyen tipusu személyes adatok sériiltek {pl.

fényképek).
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Adatvédelmi incidens nyilvantartis

2. sz. melléklet

Az Burdpal Patlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4ptilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd] és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésétdl (GDPR) 33. cikk
(5) bekezdésének valé megfelelés, valamint 2 GDPR 5. cikk (2) bekezdésében foglalt
elszimolhatdsag  érvényesitése érdekében a Budapesti Szent Margit Korhaz az alabbi
adatvédelmi incidens nyilvantartast vezeti.

GDPR 9. | harmadik 3 . Az
Az . . Az adarvédelmi i
Az ) cikk, vagy | orszagba L. adatvédel . i
. adatvédel .. . ..o iincidens Az . Bejegyzés
adatvédel . Az érntett | 10.  cikk | tovabbitas ;. . . mi .
. mi . .. L kérilményei, az;adatvédel | . datuma,
mi .. személyes | szerinti tortént. : s ) incidens . .
#1. incidenssel adatkezelést eldiro | mi ... . |Dbejegyzé
incidens L. adatok adatot . . o clharitasir
. .| érintettek . L. jogszabalyban incidens neve,
iddpontja, |, . kore érint i L. a megtett| ., .
kore, meghatirozott hatasai L. | aldirdsa
helye . ? mtézkedés
szdma egyéb adatok
ek
1.
2.
3,
4.
5.

Ez a dokumentum a Budapesti Szent Margit Kérhaz szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa a féigazgatoé irasos engedélyéhez kétott.
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Adattovabbitasi nyilvantartas

3. sz. melléklet

Az BEutdpal Patlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aptilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toriénd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivil helyezésérél (GDPR)
preambulumanak (111} bekezdésében foglalt elvarisok teljesitésének ellenétizhetsége, a GDPR
5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszimolhatosag érvényesitése érdekében a Budapesti Szent
Matgit K6thiz az alabbi adattovabbitasi nyilvantartast vezeti.

Az A Harmadi
Személy , _ az adatkezelést | Bejegy
adatszolgalt tovabhitot k . )
es st Az . Az ob eléird z&s
atas orszigha
adatok L adattovab . adattov | 8 jogszabalyban | datuma
... | teljesitd L személyes |, ,, |tortént i
# |tovabbit . |bitas abbitas . | meghatarozott |,
o szervezet |, . adatok i . | adattova . )
asinak ) jogalapja . cimzettj |, , egyéb adatok, | bejegyz
. . | egység L kérének bbitas o .
idépont) , 1és célja . e tovabbi 6 neve,
megnevezé meghataro . . .y
a i megjegyzes alairdsa
se zasa
1.
2
3.
4,
5.
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4, sz. melléklet

Az érintett hozzaférési jogaval kapesolatos intézkedésekedl sz016 nyilvantartas

Az Eurbpat Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasirdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél (GDPR) 5. cikk (Z)
bekezdésében foglalt elszimolhatdsig érvényesitése, valamint az informéciés énrendelkezést jogrdl
és az informAacidszabadsigrdl sz6ld 2011, évi CXIL torvény 25/E.§ (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének teljesitése érdekében a Budapesti Szent Margit Kothaz az alabbi nyilvantartist

vezetl.
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